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Администрация  ОКУЛОВСКОГО муниципального РАЙОНА
новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.02.2012 № 142
г.Окуловка

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок при  осуществлении муниципального      контроля за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых  маршрутов и обеспечением безопасности пассажирских перевозок автобусами

в Окуловском муниципальном районе

В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от     27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Окуловского муниципального района от 06.08.2010 № 1010 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций»      Администрация Окуловского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых маршрутов и обеспечением безопасности пассажирских перевозок автобусами в Окуловском муниципальном районе.

2. Разместить административный регламент  на официальном сайте муниципального образования Окуловский муниципальный район в сети Интернет.

        
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Окуловский вестник».


4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Ю.М. Прохоренко.

Заместитель
Главы администрации района  Ю.М Прохоренко
лс

№0142-п
         Утвержден

постановлением Администрации

               Окуловского муниципального 
            района от 08.02.2012 № 142 
 Административный регламент

 исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых маршрутов и обеспечением 

безопасности пассажирских перевозок автобусами

в Окуловском муниципальном районе

I. Общие положения

           1.1.Предмет регулирования регламента


Предметом регулирования регламента является порядок исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых маршрутов и обеспечением безопасности пассажирских перевозок автобусами вне границ населенных пунктов в границах Окуловского муниципального района (далее - административный регламент).


1.2. Описание субъектов проверок.

1.2.1. Субъектами проверки являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность, связанную с пассажирскими перевозками или их обеспечивающие, а также индивидуальные предприниматели, юридические лица (дорожные, коммунальные и иные организации), осуществляющие содержание, реконструкцию, ремонт автомобильных дорог, улиц, а также расположенных на маршрутах пассажирских перевозок искусственных сооружений, железнодорожных переездов, технических средств организации дорожного движения; установку и эксплуатацию в непосредственной близости от автомобильных дорог рекламных и иных сооружений, способных повлиять на безопасность перевозок пассажиров автобусами.
Заявителями при проведении муниципального контроля за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых маршрутов и обеспечением безопасности пассажирских перевозок могут выступать физические и юридические лица права которых нарушены действиями юридических лиц, индивидуальными предпринимателями, осуществляющих деятельность, связанную с пассажирскими перевозками или их обеспечивающие, а также индивидуальные предприниматели, юридические лица (дорожные, коммунальные и иные организации), осуществляющие содержание, реконструкцию, ремонт автомобильных дорог, улиц, а также расположенных на маршрутах пассажирских перевозок искусственных сооружений, железнодорожных переездов, технических средств организации дорожного движения.
1.2.2.Предметом проверки является соблюдение при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 
обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами при организации и осуществлении автотранспортных пассажирских перевозок автобусами.
1.2.3. Настоящий регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Окуловского муниципального района с физическими или юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, органами государственной власти.
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции. 
2.1.1. Справочные телефоны:
	телефон  приёмной  Администрации муниципального района (факс)
	(81657) 2-14-66
	

	телефон комитета по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ Администрации Окуловского муниципального района
	(81657) 2-13-31


	

	адрес электронной почты Администрации муниципального района

	 okuladm@novgorod.net
	


2.1.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам исполнения муниципальной функции:

режим работы: понедельник- пятница: с 8.00 до 17.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00;

выходные дни: суббота, воскресенье;

2.1.3.Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется посредством ее размещения в средствах массовой информации (далее СМИ),  с использованием средств электронной почты, по телефону и (или) непосредственно должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции;
2.1.4.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации;
2.1.5. Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

 индивидуальное информирование;

 публичное информирование;
2.1.5.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по желанию заявителя электронной почтой;
            2.1.5.2. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения СМИ. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт Окуловского муниципального района;
2.1.6. В случае, если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (далее заявитель) по результатам исполнения муниципальной функции заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

2. Регламент исполнения муниципальной функции.


2.1. Наименование муниципальной функции

Административный регламент  предоставления муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых маршрутов и обеспечением безопасности пассажирских перевозок автобусами в Окуловском муниципальном районе разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых маршрутов и обеспечением безопасности пассажирских перевозок (далее муниципальная функция).


2.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию:

2.2.1. Уполномоченным органом по исполнению муниципальной функции является Администрация Окуловского муниципального района (далее уполномоченный орган).

       Исполнение муниципальной функции осуществляет комитет по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ Администрации Окуловского муниципального района (далее исполнительный орган).

Исполнение муниципальной функции осуществляют специалисты исполнительного органа;

2.2.2. В процессе исполнения муниципальной функции исполнительный орган взаимодействует с:

         Прокуратурой Окуловского района по вопросам согласования проведения проверок; 


с органами внутренних дел по вопросам оказания содействия при проведении проверок;
с комитетом образования Администрации Окуловского муниципального района;

с органами государственного контроля по вопросам, связанным с контролем за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых маршрутов, и обеспечением безопасности пассажирских перевозок в Окуловском муниципальном районе.

2.3 Результат исполнения муниципальной функции.

Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта нарушения или  отсутствие факта нарушения.

По результатам исполнения муниципальной функции составляется:

акт проверки;

предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения);

протокол об административном правонарушении.

В случае, если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, уполномоченный орган принимает меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.


2.4 Срок исполнения муниципальной функции.

          2.4.1. Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в постановлении о проведении проверки, не должен превышать тридцати рабочих дней;
2.4.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год;
2.4.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения выездной плановой 
проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на тридцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов;
2.4.4. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

2.5. Нормативные акты регулирующие исполнение муниципальной функции:
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Кодекс об административных правонарушениях РФ;

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 
Областной закон от 01.07.2010 №791-ОЗ «Об административных правонарушениях»;
постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня   2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных правил проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 августа 2009 года № 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю»;


 постановление Правительства Российской Федерации от 16 июля   2009 года № 584 «Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности;

         постановление Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2009 года № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;

       приказ Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 08.01.1997 № 2 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами»;

областной закон Новгородской области от 03.06.2009 № 545-ОЗ  
«Об организации транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом общего пользования в пригородном и межмуниципальном сообщении в Новгородской области»;
    иные федеральные законы, законы Новгородской области, а также иные нормативные правовые акты Российской Федерации и органов местного самоуправления Окуловского муниципального района.
          2.6.Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.
 2.6.1.Субъекты проверки при запросе представляют в уполномоченный орган документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении предпринимательской деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, письменные пояснения;
2.6.2. Перечень документов, предоставляемый субъектами проверки:

учредительные документы юридического лица, документы о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

лицензии на осуществление соответствующего вида деятельности;

путевые листы;

документы технического осмотра транспортных средств;

лицензионные карточки;

схемы маршрутов с указанием опасных участков;

копии действующих договоров на осуществление регулярных пассажирских перевозок, заключенных с соответствующим специально уполномоченным органом в области организации транспортного обслуживания населения;

расписание движения;

информация о габаритах и весе багажа, перевозимого пассажиром бесплатно и за плату;

билетная продукция;
билетно-учетные листы;
при выполнении заказных перевозок - список пассажиров с указанием руководителя группы, заверенный заказчиком, а также копия уведомления органов Государственной инспекции безопасности дорожного движения и акт комиссионного обследования технического состояния автобуса при перевозках детей;
2.6.3. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и, соответственно, подписью индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Не требуется нотариального удостоверения копий документов, представляемых в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.7. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции, для отказа в исполнении  муниципальной функции.
Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда или представление прокурора.

Муниципальная функция не исполняется в случае: 

1) установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований законодательства, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя другими органами государственного контроля (надзора) или муниципального контроля;

2) поступления в уполномоченный орган обращений и заявлений, не позволяющих установить лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах: 
 возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,  безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

 причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) решения прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства.
          2.8. Размер платы, взимаемой при исполнении муниципальной функции.
2.8.1. Муниципальная функция исполняется бесплатно.

2.8.2. Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры
   3.1. Последовательность административных действий (процедур):

3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

2) приём и регистрация обращений и заявлений;

3) подготовка постановления о проведении проверки;

4) проведение документальной проверки;

5) проведение выездной проверки;

6) оформление результатов проверки;
           3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по исполнению муниципальной функции отражена в блок-схеме, представленной в  приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок.

3.2.1.Юридическим фактом, являющимся основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее план проверок), является наступление плановой даты - 1 июля года, предшествующего году проведения плановых проверок;

3.2.2.Специалист, ответственный за составление плана проверок представляет:

1) проект плана проверок по типовой форме, в который могут быть включены юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления;

2) в срок до 1 августа специалист, ответственный за составление плана проверок, представляет в Прокуратуру Окуловского муниципального района подготовленный проект ежегодного плана проверок на согласование;
3.2.3. Прокуратура проверяет обоснованность включения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в проект плана проверок, согласовывает проект постановления об утверждении проекта ежегодного  плана проверок,  предшествующего году проведения проверки, либо возвращает на доработку специалисту, составившему план, с указанием замечаний по его составлению.  

3.2.4. В случае наличия замечаний, специалист, ответственный за составление  плана проверок, устраняет замечания и передает его на утверждение руководителю уполномоченного органа  в срок, не позднее, чем за 
два рабочих дня до 1 сентября текущего года, предшествующего году проверки. Руководитель уполномоченного органа утверждает план проверок постановлением.
3.2.5. Утвержденный ежегодный план направляется специалистом,  в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в Прокуратуру Окуловского района на бумажном носителе.
3.2.6. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Окуловского муниципального района в сети Интернет, либо иным доступным способом специалистом, ответственным за составление плана, в течение трех рабочих дней со дня утверждения ежегодного плана;
3.2.7. Результатом исполнения административной процедуры является размещенный на официальном сайте муниципального образования Окуловский муниципальный район в сети «Интернет» либо в СМИ план проверок;
3.2.8. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 20 рабочих дней с момента подготовки проекта постановления об утверждении ежегодного плана проверок.

 3.3. Приём и регистрация обращений и заявлений:

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры приема и регистрации обращений и заявлений, является поступление:

требования прокурора о проведении проверки;

обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления расположенных на территории Окуловского муниципального района, из СМИ о следующих фактах:

1) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,  безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

2) причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей   среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности   государства,     а    также     возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.3.2. При получении заявлений и обращений по почте специалист, ответственный за регистрацию обращений, регистрирует поступление заявления или обращения и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
3.3.3. При личном обращении специалист, ответственный за регистрацию, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление;

3.3.4. Специалист, ответственный за регистрацию, проверяет обращения и заявления на соответствие следующим требованиям:

1) возможности установления лица, обратившегося в уполномоченный орган (наличие фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ);

2) наличия сведений о фактах, указанных в пункте 3.3.1. настоящего административного регламента;

3) соответствия предмета обращения полномочиям уполномоченного органа;
3.3.5.Специалист, ответственный за регистрацию, передает требование прокурора руководителю уполномоченного органа. Обращения и заявления передаются руководителю уполномоченного органа. При установлении фактов несоответствия обращений и заявлений  указанным требованиям, дальнейшее исполнение процедуры производится в соответствии с административным регламентом исполнения муниципальной функции рассмотрения обращений граждан в Администрации Окуловского муниципального района; 

3.3.6. Руководитель уполномоченного органа рассматривает требование прокурора, обращение и заявление и назначает специалиста, ответственного за подготовку постановления о проведении проверки, и передает ему требование прокурора, обращение и заявление с соответствующим поручением;
3.3.7. Результатом исполнения административной процедуры является поручение руководителя уполномоченного органа о подготовке постановления о проведении проверки;
3.3.8.Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 5 рабочих дней со дня регистрации обращения.

3.4. Подготовка постановления о проведении проверки:


3.4.1.Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки постановления о проведении проверки, являются:

1) наступление даты, не позднее, чем за 5 дней до даты проведения плановой проверки; 

2) наступление даты, не позднее, чем за 5 дней до срока истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства;

3) поступление специалисту, ответственному за подготовку постановления о проведении проверки, от руководителя уполномоченного органа требования прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке постановления о проведении проверки;

4) постановление о выездной проверке - поступление специалисту, ответственному за подготовку постановления, акта документальной проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки;

3.4.2. Специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, в случае подготовки постановления о проведении внеплановой проверки по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов устанавливает:

1) принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,  безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей  среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки; 

3) возможность оценки исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки;
3.4.3. Специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, готовит проект постановления о проведении выездной проверки в 4-х экземплярах:

1) при наличии акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки;

2) при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер;

3) при указании в плане проверок выездной проверки;

4) при установлении невозможности оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки;
3.4.4. Во всех остальных случаях специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, готовит проект постановления о проведении документальной проверки в 2-х экземплярах;
3.4.5. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в уполномоченный орган обращений и  
заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:
1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,  безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с Прокуратурой Окуловского района на основании типовой формы;
3.4.6. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки и плановой проверки в отношении субъектов проверки – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, дополнительно готовит проект уведомления саморегулируемой организации о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки;
3.4.7. Специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, передает подготовленные проекты постановления о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании с Прокуратурой Окуловского района руководителю уполномоченного органа;
3.4.8.Руководитель уполномоченного органа проверяет обоснованность проекта постановления о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании с Прокуратурой Окуловского района, принимает решение о проведении проверки в форме постановления, заверяя его личной подписью и печатью уполномоченного органа;
3.4.9. В случае если проект постановления о проведении проверки и проекты соответствующих документов не соответствуют законодательству, руководитель уполномоченного органа возвращает их специалисту, ответственному за подготовку постановления о проведении проверки, для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. Специалист, ответственный за подготовку постановления о проведении проверки, должен привести документы в соответствие с требованиями законодательства и направить его руководителю уполномоченного органа для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения;

3.4.10. Руководитель уполномоченного органа передает постановление о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании с Прокуратурой Окуловского района специалисту, ответственному за проведение проверки;
3.4.11. Специалист, ответственный за проведение проверки, направляет копию постановления о проведении проверки  субъекту проверки.

О внеплановой выездной проверке проверяемые юридические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются посредством почтовой связи или лично;
3.4.12. В случае проведения внеплановой выездной проверки, если в результате деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление о проведении проверки не требуется.
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение 3 рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии постановления почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
3.4.13. В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за проведение проверки, направляет уведомление саморегулируемой организации заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3.4.14. Результатом исполнения административной процедуры является постановление о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте, - уведомление субъекта проверки, уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании с Прокуратурой Окуловского района;
3.4.15. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 10 рабочих дней с момента наступления одного из юридических фактов, определенных в п.3.4.1 настоящего регламента.
3.5. Проведение документальной проверки:

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения документальной проверки, является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, постановления о проведении документальной проверки.

Предметом документальной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами,  а также с исполнением предписаний и постановлений уполномоченных органов муниципального контроля;
3.5.2. Специалист, ответственный за проведение проверки, рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя,  в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля;
3.5.3. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2-х экземплярах непосредственно после завершения проверки по форме утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ №141 от 04.04.2011;                                                                                                  3.5.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые документы для рассмотрения в ходе проведения документальной проверки;

2) прилагает к запросу заверенную печатью копию постановления о проведении проверки либо документальной проверки;

3) отправляет подготовленный запрос заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

4) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.

При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу;
3.5.5. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2-х экземплярах непосредственно после завершения проверки по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ №141 от 04.04.2011;                                                                                                  3.5.6. В случае, если в ходе документальной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащие перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его своей подписью;

2) отправляет подготовленное письмо заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма;
3.5.7. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2-х экземплярах по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ №141 от 04.04.2011;                                                                                                  

3.5.8. В случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных требований или в случае не поступления в течение 5 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и подготавливает постановление о проведении выездной проверки.
3.5.9 Результатом исполнения административной процедуры является составление акта проверки;

3.5.10. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 30 рабочих дней с момента принятия постановления о проведении документальной проверки.

   3.6. Проведение выездной проверки:

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения выездной проверки, является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, постановления о проведении плановой выездной проверки от руководителя уполномоченного органа, решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, кроме случаев, если в постановлении о проведении внеплановой выездной проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3.6.2. Специалист, ответственный за проведение проверки, выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности;

3.6.3. Специалист, ответственный за проведение проверки, предъявляет служебное удостоверение (при наличии) и знакомит под роспись руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией постановления о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц,  а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения, с настоящим административным регламентом, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте с решением Прокуратуры Окуловского района о согласовании проведения проверки;
3.6.4. Специалист, ответственный за проведение проверки, предлагает руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документальной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем здания, строения, сооружения, помещения;
3.6.5. Специалист, ответственный за проведение проверки, осуществляет действия по рассмотрению документов субъекта проверки, по обследованию используемых субъектами проверки земельных участков, зданий, строений, сооружений, помещений, объектов производственной среды, по проведению их исследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований, с фактами причинения вреда, за исключением действий по:

1) проверке выполнения обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям органа, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлению плановой или внеплановой выездной проверки в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) требованию представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбору образцов продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их 
исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространению информации, полученной в результате проведения проверки и составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышению установленных сроков проведения проверки;

7) выдаче юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю;
3.6.6. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность субъекта проверки, эксплуатация им земельного участка, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, уполномоченный орган обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения;
3.6.7. В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2-х экземплярах непосредственно после ее завершения;
3.6.8. В случае проведения внеплановой выездной проверки, если установлена необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при поступлении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, специалист, ответственный за проведение проверки, прекращает исполнение муниципальной функции;
3.6.9. Результатом исполнения административной процедуры является составление акта проверки;
3.6.10 Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 30 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не 
может превышать 5 рабочих дней для малого предприятия и 3 рабочих дней для микропредприятия в год. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа, на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на 5 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 3 рабочих дня.

3.7. Оформление результатов проверки

3.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки;
3.7.2. Специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит акт проверки в 2-х экземплярах по типовой форме утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ №141 от 04.04.2011;                                                                                                                                                                                                 2) непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

3) осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок должностными лицами уполномоченного органа, с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями должностных лиц, участвовавших в проверке. При отсутствии журнала учета проверок специалист, ответственный за проведение проверки, в акте проверки делает соответствующую запись;
3.7.3. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист, ответственный за проведение проверки направляет акт проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
3.7.4. При поступлении уведомления о вручении, специалист ответственный за проведение проверки, приобщает к экземпляру акта проверки уведомление о вручении;
3.7.5. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

3.7.6. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с Прокуратурой Окуловского района или по требованию прокурора специалист, ответственный за проведение проверки, направляет копию акта проверки в прокуратуру, принявшую решение о согласовании проведения проверки, или предъявившую требование о проведении проверки в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки;
3.7.7. При проведении внеплановой выездной проверки и плановой проверки и выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки направляет копию акта проверки в саморегулируемую организацию в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки;
3.7.8.  В случае, если проверка проводилась по фактам:

1) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены), изложенным  в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации, специалист, ответственный за проведение проверки, готовит ответ на обращение или заявление, заверяет его личной подписью уполномоченного лица и направляет заявителю в течение 10 рабочих дней со дня окончания проведения проверки;
3.7.9. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление прокуратуры и саморегулируемой организации, ответ заявителю, а также составление предписания об устранении выявленных нарушений;
3.7.10. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 10 рабочих дней с момента проведения проверки.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Администрация Окуловского муниципального района организует и осуществляет текущий контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции.

Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц Администрации при осуществлении муниципальной функции, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

4.2. Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур муниципальной функции являются:

проведение в установленном порядке контрольных проверок.
Осуществление плановых и внеплановых проверок полноты и качества оказания муниципальной функции производится должностным лицом Администрации муниципального района.

Плановые и внеплановые проверки проводятся:

- плановые – 1 раз в год,

- внеплановые – при поступлении обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

4.3. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципальной функции (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

Проверки полноты и качества исполнения административных процедур муниципальной функции осуществляются на основании соответствующего муниципального правового акта.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции осуществляемых специалистами, осуществляется должностными лицами Администрации Окуловского муниципального района, ответственными за организацию работы по осуществлению муниципального контроля.

4.5. Перечень должностных лиц,  осуществляющих контроль и периодичность осуществления контроля  устанавливается муниципальными правовыми актами Администрации Окуловского муниципального района.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

           5. Досудебный и судебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, специалистов уполномоченного органа

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц  Администрации муниципального района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Рассмотрение обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации;

Заявители также могут обжаловать действия (бездействие) специалистов   комитета – заместителю Главы администрации Окуловского муниципального района, курирующему соответствующее направление;

 Заместителя Главы администрации Окуловского муниципального района - Первому заместителю Главы Администрации муниципального района; 

Первого заместителя Главы Администрации муниципального района- Главе Окуловского муниципального района.

 Заявители могут обжаловать действия или бездействия комитета        по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ Администрации Окуловского муниципального района в судебном порядке;

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение через почту.

При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Обращения граждан рассматриваются в течение   30 дней со дня их поступления в Администрацию Окуловского муниципального района;

Заявитель может обратиться с жалобой в следующем случае:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, исполняющий муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, исполняющего муниципальную функцию подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную функцию.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа исполняющего муниципальную услугу, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 
Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 
По результатам рассмотрения жалобы орган, исполняющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Прокуратуру Окуловского района.

Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, комитет вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может 
быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов;
5.3. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе исполнения муниципальной функции;

5.4. Специалисты комитета по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ Администрации Окуловского муниципального района проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы комитета, указанным в пункте 2.1.1 настоящего административного регламента. 

Личный прием проводится по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по телефону, указанному в пункте 2.1.1. настоящего административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица,  осуществляющего прием;

5.5. В случае, когда заявитель считает, что его обращение в Администрации Окуловского муниципального района не разрешено и письменные ответы на запросы его не удовлетворяют, то есть, по мнению заявителя, его права нарушены, он вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие) в Арбитражный суд (в случае, когда заявителями являются юридические лица или индивидуальные предприниматели) или в суд общий  юрисдикции в случаях , когда заявителями являются физические лица.

 Для обращения в суд устанавливаются следующие сроки:

       
        3 месяца со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав;

          один месяц со дня получения гражданином письменного уведомления об отказе Администрации Окуловского муниципального района в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на нее письменный ответ.

           Пропущенный по уважительный причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.

           Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Окуловского муниципального района в ходе исполнения муниципальной функции рассматриваются по правилам подведомственности и подсудности, установленным законодательством Российской Федерации;
5.6.Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по телефону, указанному в пункте 2.1.1. административного регламента;

на  сайт Окуловского муниципального района в сети Интернет и посредством электронной почты;

5.7.Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия); сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
	Приложение №1

к административному регламенту исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых маршрутов и обеспечением безопасности пассажирских перевозок автобусами  в Окуловском    муниципальном районе  




 
В административном регламенте используются следующие термины и определения:

саморегулируемая организация – некоммерческая организация, созданная в целях, предусмотренных федеральными законами, основанная на членстве, объединяющая субъектов предпринимательской деятельности, исходя из единства отрасли производства товаров (работ, услуг) или рынка произведенных товаров (работ, услуг) либо объединяющая субъектов профессиональной деятельности определенного вида;

субъекты малого и среднего предпринимательства - внесенные в единый государственный реестр юридических лиц, потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцати пяти процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцати пяти процентов (данное ограничение не распространяется на хозяйственные общества, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные 
права на которые принадлежат учредителям (участникам) таких хозяйственных обществ - бюджетным научным учреждениям или созданным государственными академиями наук научным учреждениям либо бюджетным образовательным учреждениям высшего профессионального образования или созданным государственными академиями наук образовательным учреждениям высшего профессионального образования);

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно - для средних предприятий;

б ) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства.
                 ___________________________________
	Приложение №2

к административному регламенту исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля за безопасным состоянием действующих и вновь открываемых маршрутов и обеспечением безопасности пассажирских перевозок автобусами в Окуловском муниципальном районе


Блок - схема

исполнения муниципальной функции




































Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда, нарушения прав








Постановление об утверждении плана проведения  проверок





Поручение 








Согласование плана проверок с 


Прокуратурой Окуловского района





Размещение плана проверок на сайте 





Подготовка решения о проведении проверки:





о проведении внеплановой проверки





о проведении плановой проверки





проверка по обращению, заявлению граждан





проверка исполнения предписания





Постановление о проведении проверки:





заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с Прокуратурой Окуловского муниципального района





уведомление о проведении проверки





Разрешение органов Прокуратуры Окуловского муниципального района проведении внеплановой выездной проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Проведение проверки





Проведение выездной проверки





Проведение документарной проверки





Оформление результатов проверки





Протокол об административном правонарушении





Предписание – в случае, если выявлены нарушения





Акт проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Направление акта проверки, предписания (почтой)





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление копии акта проверки в Прокуратуру Окуловского муниципального района, если ранее было получено решение о проведении выездной  проверки








