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Администрация  ОКУЛОВСКОГО муниципального РАЙОНА
новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.02.2012 № 144
г.Окуловка

Об утверждении административного регламента
           В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 10-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Окуловского муниципального района от 06.08.2010 № 1010   «Об утверждении Порядка разработки и утверждении административных регламентов оказания муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций» Администрация Окуловского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся  в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
2. Разместить административный регламент на официальном сайте 

Окуловского муниципального района в сети Интернет.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Окуловский вестник».
Заместитель

Главы администрации района Ю.М. Прохоренко
лс

№0144-п
                                                                        Утвержден

постановлением Администрации 

                                                                  Окуловского муниципального 

                                                              района от  08.02.202 № 144

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для создания  фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности разработан в целях повышения качества и доступности процедур и результатов исполнения муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, заинтересованным в предоставлении им земельных участков, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации муниципального района при осуществлении полномочий по реализации указанной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется комитетом по управлению муниципальным имуществом и коммерции (далее – КУМИ и К) Администрации Окуловского муниципального района. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с различными организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной  услуги.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;


Земельным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие  Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»; 

Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

 Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

Областным законом от 03.10.2011 №1057 “О некоторых вопросах оборота земель сельскохозяйственного назначения на территории Новгородской области”;

 Положением о порядке предоставления в аренду земельных участков на территории Окуловского района, утвержденным решением районного Совета депутатов от 27.02.2003 № 204; 


1.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора купли-продажи земельного участка;

- заключение договора аренды земельного участка;

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.

При наличии основания для отказа в оказании муниципальной услуги представленные документы возвращают заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя при условии полного устранения оснований для отказа.

1.5. Описание заявителей.  

 
Заявителями муниципальной услуги являются граждане, а также их законные представители, действующие на основании доверенности.  

1.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель подает в Администрацию муниципального района:

- заявление, в котором указываются:

цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

испрашиваемое право на предоставляемый земельный участок (в собственность или аренду);

условия предоставления земельного участка в собственность или аренду (за плату или бесплатно);

срок аренды земельного участка;

обоснование размеров предоставляемого земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

предполагаемое местоположение земельного участка;

- соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства;

- кадастровый паспорт земельного участка.  

             1.7. Требования к документам, представляемым для предоставления муниципальной услуги.

Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны  иметь надлежащие подписи сторон или уполномоченных представителей сторон.

Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво.  Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

1.8. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в муниципальное бюджетное учреждение Окуловского муниципального района “Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг”.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в Администрации муниципального района, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на официальных сайтах в сети Интернет органов государственной власти и Окуловского муниципального района, в средствах массовой информации.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

текст Административного регламента;

перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес сайта в сети Интернет Окуловского муниципального района и электронной почты Администрации Окуловского муниципального района;

режим приема граждан;

порядок получения консультаций.

2.2.Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), сайтах в сети Интернет, адресе электронной почты Администрации Окуловского муниципального района

График (режим) работы комитета по управлению муниципальным имуществом и коммерции Администрации Окуловского муниципального района:                

понедельник – пятница 8.00-17.00, 

обеденный перерыв: 13.00-14.00,

выходные дни: суббота, воскресенье.

Местоположение комитета: 174350, Новгородская область, г. Окуловка, ул. Кирова, д.6, Администрация Окуловского муниципального  района, кабинеты 15, 16, 28, 37.   .Тел. (8-816-57) 21-466 (приемная), 22-855, 21-168, 22-070, 21-400.

 Адрес электронной почты Администрации Окуловского муниципального  района: е-mail: okuladm@novgorod.net
Официальный сайт Окуловского муниципального  района:  http:// www.okuladm.ru 

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

В случае если подано одно заявление:

принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду – в течение четырнадцати дней со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка;

заключение договора купли – продажи или аренды земельного участка – в течение четырнадцати дней со дня  принятия решения о предоставлении земельного участка.
В случае если подано два и более заявлений:

подготовка и издание постановления о проведении аукциона - в течение 9 дней с момента получения специалистом КУМИ и К отчета об оценке земельного участка;   

организация и проведение аукциона – в течение 40 дней со дня принятия решения о проведении аукциона; 
заключение договора купли – продажи или аренды земельного участка  – в течение 10 дней со дня  подписания протокола аукциона.
2.4. Основание предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предоставляется на основании надлежаще оформленного письменного заявления и документов, прилагаемых к нему.

Прием заявлений и документов осуществляет специалист КУМИ и К Администрации муниципального района.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом, а заявление по существу вопроса остается без рассмотрения.

Администрация муниципального района отказывает в предоставлении муниципальной услуги  и возвращает представленные документы заявителю в случаях, если:

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

Основанием для начала процедуры отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие соответствующего решения должностным лицом Администрации муниципального района.

2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы: телефоном, факсом, принтером, копировальным аппаратом, персональными компьютерами с установленной справочно-правовой системой «Консультант Плюс» и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями для посетителей и канцелярскими принадлежностями.


Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами.

Помещения для должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны снабжаться табличками с указанием: 

номера кабинета;

фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

режима работы.

2.7. Иные положения.

Предоставление муниципальной услуги  и информация о ней предоставляются бесплатно.

2.7.1. Способ получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами КУМИ и К Администрации Окуловского муниципального района, предоставляющими муниципальную услугу.

Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются специалистами в течение рабочего времени без ущерба для основной деятельности.

Консультации по предоставлению муниципальной услуги могут предоставляться:

при личном или письменном  обращении гражданина;

при телефонном звонке;

при обращении гражданина по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

требования к документам, прилагаемым к заявлению;

время приема и выдачи документов;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Условия и сроки приема и консультирования граждан по предоставлению муниципальной услуги.

Прием граждан осуществляется специалистами комитета по управлению муниципальным имуществом и коммерции Администрации Окуловского муниципального района в рабочие дни.

Время приема, консультации и справки в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются специалистами КУМИ и К Администрации Окуловского муниципального района в порядке очередности.  Время приема, консультации заявителя специалистом не должно превышать 20 минут.

2.7.3. Информация при ответах на телефонные звонки и устные обращения.

При ответах (консультировании) на телефонные звонки и устные обращения специалисты КУМИ И К Администрации Окуловского муниципального района подробно и вежливо (в корректной форме) информируют и консультируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста КУМИ И К Администрации Окуловского муниципального района, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист может предложить обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

2.7.4. Ответы на письменные обращения, обращения по электронной почте.

При наличии обращения заявителя даются ответы в сроки, установленные действующим законодательством. Должностные лица, специалисты КУМИ И К          Администрации Окуловского муниципального района квалифицированно готовят разъяснения в пределах установленной компетенции.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

3. Административные процедуры

 Последовательность административных действий (процедур) (Приложение №1): 

3.1. Прием и регистрация документов.
         Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия является представление зарегистрированного заявления с резолюциями Главы муниципального района или Первого заместителя Главы администрации района, председателя КУМИ и К и документов, предусмотренных пунктом 1.6 настоящего административного регламента ответственному специалисту КУМИ и К.

        Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 дней с момента подачи заявления гражданином.


3.2. Формирование личного дела Заявителя и экспертиза документов, представленных заявителем.
         Специалист КУМИ и К в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления и документов проводит проверку достоверности представленных документов и информирует председателя КУМИ и К о возможности предоставления муниципальной услуги по данному заявлению.

        В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист КУМИ и К должен уведомить заявителя о выявленных противоречиях или неточностях и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3-х рабочих дней указанные замечания заявителем не устранены, специалист КУМИ и К готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

       Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 11 дней с момента получения заявления и документов специалистом КУМИ и К.

3.3. Предоставление земельного участка в аренду или собственность без проведения  торгов (конкурсов, аукционов).

3.3.1. Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность.
Специалист КУМИ и К готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность в течение двух недель с момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

         Специалист КУМИ и К согласовывает проект постановления о предоставлении земельного участка с председателем КУМИ и К, правовым управлением Администрации муниципального района и председателем комитета по сельскому хозяйству и продовольствию Администрации муниципального района.

         После согласования проект постановления о предоставлении земельного участка направляется на подписание уполномоченному лицу.

3.3.2. Оформление договора аренды или договора купли-продажи земельного участка.

         После принятия постановления о предоставлении земельного участка специалист КУМИ и К осуществляет подготовку проекта договора аренды или договора купли-продажи земельного участка.

Максимальное время, затраченное на подготовку договора аренды или договора купли-продажи земельного участка не должно превышать 14 дней с момента принятия постановления о предоставлении земельного участка.

3.4. Предоставление земельного участка в аренду по результатам проведения  торгов (конкурсов, аукционов).

3.4.1. Выполнение работ, связанных с оценкой земельного участка.

Работы по рыночной оценке земельного участка выполняются за счет средств бюджета Окуловского муниципального района.


Максимальное время, затраченное на подготовку заявки на осуществление рыночной оценки земельного участка, не должно превышать 3 дней с момента получения специалистом КУМИ и К кадастрового паспорта земельного участка.

3.4.2. Подготовка извещения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и постановления о проведении аукциона.

Проект постановления Администрации муниципального района о проведении аукциона и извещение в течение 6 дней готовит ответственный специалист КУМИ и К.

Глава администрации муниципального района или Первый заместитель Главы администрации муниципального района в течение 3 дней с момента подготовки постановления подписывает постановление Администрации муниципального района о проведении аукциона.

Постановление о проведении аукциона должно содержать:

адрес земельного участка, его кадастровый номер, площадь, номер и дату свидетельства о государственной регистрации права собственности (при наличии), категорию земель, вид разрешенного использования;

начальный размер арендной платы за земельный участок;

срок договора аренды;

порядок и срок проведения аукциона.

         Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 9 дней с момента получения специалистом КУМИ и К отчета об оценке земельного участка.
3.4.3. Публикация в газете “Окуловский Вестник” и размещение на официальном сайте Окуловского муниципального района в сети Интернет извещения о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

Специалист КУМИ и К, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит в газету “Окуловский Вестник” и размещает на официальном сайте  Окуловского муниципального района в сети Интернет извещение о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.
Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 7 дней с момента издания постановления Администрации муниципального района о проведении аукциона.
3.4.4. Подготовка и проведение аукциона.

Администрация муниципального района в течение 40 (7 дней- подготовка публикации в газете, 30 дней – прием заявок на участие в аукционе, 3 дня – на рассмотрение заявок ) дней со дня принятия решения о проведении аукциона организует и проводит аукцион.

В качестве организатора аукциона может выступать Администрация муниципального района, а также специализированная организация.

Специалист КУМИ и К в день подписания постановления Администрации муниципального района о проведении аукциона готовит необходимую для организации аукциона документацию.

Порядок проведения аукциона определяется Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года №808.

3.4.5. Заключение договора аренды земельного участка с победителем аукциона.
  

В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, договор аренды земельного участка подлежит государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка.

Передача земельного участка арендодателем и принятие его арендатором оформляется передаточным актом, подписываемым сторонами.

Специалист КУМИ и К регистрирует договор аренды в книге учёта договоров аренды и выдает его заявителю. 

Заявитель расписывается в получении документов в книге учёта выданных документов. 

Максимальное время, затраченное на подготовку договора аренды земельного участка не должно превышать 10 дней с момента подписания протокола аукциона.


3.5. Предоставление земельного участка в собственность по результатам проведения  торгов (конкурсов, аукционов).
3.5.1. Выполнение работ, связанных с оценкой земельного участка.

Работы по рыночной оценке земельного участка выполняются за счет средств бюджета Окуловского муниципального района.


Максимальное время, затраченное на подготовку заявки на осуществление рыночной оценки земельного участка, не должно превышать 3 дней с момента получения специалистом КУМИ и К кадастрового паспорта земельного участка.

3.5.2. Подготовка извещения о проведении аукциона по продаже земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и постановления о проведении аукциона.

Проект постановления Администрации муниципального района о проведении аукциона и извещение в течение 6 дней готовит ответственный специалист КУМИ и К.

Глава администрации в течение 3 дней с момента подготовки постановления подписывает постановление Администрации муниципального района о проведении аукциона.

Постановление о проведении аукциона должно содержать:

адрес земельного участка, его кадастровый номер, площадь, номер и дату свидетельства о государственной регистрации права собственности (при наличии), категорию земель, вид разрешенного использования;

начальную цену земельного участка;

порядок и срок проведения аукциона.

          Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 9 дней с момента получения специалистом КУМИ и К отчета об оценке земельного участка.
3.5.3. Публикация в газете “Окуловский Вестник” и размещение на официальном сайте Окуловского муниципального района в сети Интернет извещения о проведении аукциона по продаже земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.

Специалист КУМИ и К, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит в газету “Окуловский Вестник” и размещает на официальном сайте Окуловского муниципального района в сети Интернет извещение о проведении аукциона по продаже земельного участка.
Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 7 дней с момента издания постановления Администрации муниципального района о проведении аукциона.
3.5.4. Подготовка и проведение аукциона.
Администрация муниципального района в течение 40 (7 дней- подготовка публикации в газете, 30 дней – прием заявок на участие в аукционе, 3 дня – на рассмотрение заявок ) дней со дня принятия решения о проведении аукциона организует и проводит аукцион.

В качестве организатора аукциона может выступать Администрация муниципального района, а также специализированная организация.

Специалист КУМИ и К в день подписания постановления Администрации муниципального района о проведении аукциона готовит необходимую для организации аукциона документацию.

Порядок проведения аукциона определяется Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года №808.

3.5.5. Заключение договора купли-продажи земельного участка с победителем аукциона.  

Договор купли-продажи земельного участка подлежит государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка.

Передача земельного участка продавцом и принятие его покупателем оформляется передаточным актом, подписываемым сторонами.

Специалист КУМИ и К регистрирует договор купли-продажи в книге учёта договоров купли-продажи и выдает его заявителю. 

Заявитель расписывается в получении документов в книге учёта выданных документов. 

Максимальное время, затраченное на подготовку договора купли-продажи участка не должно превышать 10 дней с момента подписания протокола аукциона.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги специалистом КУМИ и К, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется председателем КУМИ и К.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом КУМИ и К положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

По результатам проверок председатель комитета КУМИ и К дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.
4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушение прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

Периодичность проверок может носить плановый характер ( осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3. Специалист КУМИ и К, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста КУМИ и К закрепляется в его должностной инструкции  в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Специалист КУМИ и К несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения специалистов КУМИ и К, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль деятельности КУМИ и К осуществляет Администрация муниципального района. Заявители могут обжаловать действия (бездействие):

специалистов КУМИ и К – председателю КУМИ и К;

председателя КУМИ и К – Главе администрации муниципального района или Первому заместителю Главы администрации муниципального района. 

 
5.3. Досудебное (внесудебное) обжалование.

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения должностного лица, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее - жалоба), в которой в обязательном порядке должно быть указано:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

  - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

  - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием                                                                                (бездействием); 

- сведения о способе информирования заявителя о рассмотрении жалобы;

- личная подпись и дата.

Жалоба заявителя подлежит обязательной регистрации в установленном порядке.   Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае запроса другого государственного органа, органа местного самоуправления или иного должностного лица для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока его рассмотрения заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях, если:

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- данная жалоба рассматривается судом или арбитражным судом либо существует вынесенное судом или арбитражным судом решение по ней;

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.4. Судебное обжалование.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) и решения Администрации муниципального района (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги в суд общей юрисдикции, в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение 1
к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА 







Публикация о наличии свободных земельных участков в газете «Окуловский вестник» 











Публикация о проведении торгов (конкурсов, аукционов) в газете «Окуловский вестник» (не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов) 











Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка








Несколько заявок








Одна заявка








Приём заявок в течение месяца








Равенство предложений участников торгов (конкурсов, аукционов)





Предложения с ценой и размером арендной платы ниже начальной не рассматриваются 





Вскрытие конвертов, оглашение предложений





Приём предложений организатором торгов (конкурсов, аукционов) от участников





Оформление результатов торгов (конкурсов, аукционов)





Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка














Администрация муниципального района в соответствии со ст. 29 ЗК РФ 





Отказ в проведении торгов (конкурсов, аукционов) (извещение не позднее 5-ти дней со дня принятия решения)





НЕТ





Заявка была подана позже





Заявка была подана раньше





Проведение торгов (конкурсов, аукционов)





Участник торгов (конкурсов, аукционов), предложивший меньшую цену; размер арендной платы








Участник торгов (конкурсов, аукционов), предложивший наибольшую цену; размер арендной платы





Победитель торгов (конкурсов, аукционов)








