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Администрация  ОКУЛОВСКОГО муниципального РАЙОНА
новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.05.2012 № 549
г.Окуловка

Об утверждении административного регламента
 
  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Администрации Окуловского муниципального района от 06.08.2010 № 1010 «Об утверждении Порядка разработки и утверждении административных регламентов оказания муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций» Администрация Окуловского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной услуги  «Приватизация имущества, находящегося в собственности Окуловского муниципального района, с условием реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого и среднего предпринимательства».

2. Разместить административный регламент на официальном сайте муниципального района в сети Интернет.

          3.  Опубликовать постановление опубликовать в газете «Окуловский вестник».

Глава

муниципального района Н.А. Потапова
лс

№0549-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по приватизации  имущества, находящегося в собственности Окуловского муниципального района, с условием реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого и среднего предпринимательства
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приватизации имущества, находящегося в собственности Окуловского муниципального района, с условием реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого и среднего предпринимательства (далее – административный регламент) разработан  в  целях  повышения  качества  исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по приватизации имущества, находящегося в собственности Окуловского муниципального района, с условием реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого и среднего предпринимательства (далее – муниципальная услуга),  создания  комфортных  условий  для  получателей  муниципальной  услуги (далее – заявители),  и  определяет  порядок,  сроки  и  последовательность  действий (административных процедур) Администрации Окуловского муниципального района  при предоставлении  муниципальной услуги. 

1.2.  Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего  муниципальную услугу 

1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Окуловского муниципального района (далее Администрация района) в лице комитета по управлению муниципальным имуществом и коммерции (далее - КУМИ и К).

1.2.2.Организация предоставления муниципальной  услуги может  осуществляться на      базе      муниципального     бюджетного      учреждения      Окуловского муниципального района «Многофункциональный  центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
1.2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги КУМИ и К взаимодействует с:
-Окуловским участком Новгородского филиала ФУГП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ»;

-Окуловским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Новгородской области;
           -правовым управлением Администрации района;

           - МРИ ФНС №10 по Новгородской области;

 - организациями - членами некоммерческого партнерства  «Российская коллегия оценщиков».
1.3.  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  исполнение  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Федеральный закон от 21декабря 2001года  №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

-Федеральный закон от 22 июля 2008 года №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 29 июля 1998 г.  № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 24 июля 2007 г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской федерации»;
- Областной закон Новгородской области от 1 декабря 2008 г.  №418-ОЗ «О предельных значениях площади арендуемого имущества и сроке рассрочки оплаты приобретаемого имущества в отношении недвижимого имущества при реализации субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на его приобретение»; 

- Решение Думы Окуловского муниципального района от 24 февраля 2010 года №438 «О приватизации муниципального имущества».

1.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами муниципальной услуги является:

-заключение договора купли-продажи арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства  имущества;

-принятие решения об отказе в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами  малого и среднего предпринимательства.
1.5. Описание заявителей

1.5.1. Заявителями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации": 

1) являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, 
негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

2) являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

3)осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

4) являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.
1.5.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать  лица, действующие  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
          1.6. Условия предоставления муниципальной услуги 

Муниципальная услуга Администрацией района предоставляется бесплатно.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Место нахождения комитета по управлению муниципальным имуществом и коммерции Администрации района:
Новгородская область, Окуловский район, г. Окуловка, ул. Кирова, д.6, каб. 15,16.
Почтовый адрес: 174350, Новгородская область, Окуловский  район, г. Окуловка, ул. Кирова, д.6, комитет по управлению муниципальным имуществом и коммерции Администрации района
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами комитета по управлению муниципальным имуществом и коммерции:
	Понедельник 
	8.00 -17.00,перерыв  13.00-14.00

	Вторник 
	8.00 -17.00,перерыв  13.00-14.00

	Среда 
	8.00-17.00, перерыв  13.00-14.00

	Четверг 
	8.00-17.00, перерыв  13.00-14.00

	Пятница 
	8.00-17.00, перерыв  13.00-14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Справочные телефоны:
Телефон (факс) приемной Главы Администрации Окуловского муниципального района  8 (816-57)21-466;

Телефоны комитета по управлению муниципальным имуществом и коммерции, предоставляющего услугу:
Телефон председателя КУМИ и К:  8 (816-57)21-168;

Телефон ведущего специалиста  КУМИ и К: 8(816-57)22-855
          Адрес Интернет-сайта Окуловского муниципального района: http://okuladm.ru/. ,

Адрес электронной почты Администрации Окуловского муниципального района: okuladm@novgorod.net
          2.1.2. Место нахождения МФЦ: Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д.6, каб. № 23А.

Почтовый адрес: 174350, Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д.6, МФЦ.

График (режим) приёма граждан заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ:

	Понедельник 
	Не приемный день

	Вторник 
	8.00 – 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда 
	9.00 – 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг 
	8.00 – 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница 
	8.00 – 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота
	9.00 – 15.00, без обеда

	Воскресенье
	выходной


Справочные телефоны: 8 (816-57) 212-16 

Адрес сайта  в сети Интернет: http:// www.okuladm.ru  

Адрес электронной почты: Gruzdeva.mfc@yandex.ru
2.1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно специалистами КУМИ и К при личном обращении;
- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;

2.1.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

2.1.5. Порядок проведения специалистами КУМИ и К консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги  представлен в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

2.1.6. Заявители, направившие в КУМИ и К документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом КУМИ и К  по вопросам, указанным в пункте 2.7.3. настоящего Административного регламента.

2.1.7. В любое время с момента приема заявления, указанного в пункте 2.2.1. настоящего Административного регламента,  заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения КУМИ и К.
2.1.8. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Основанием для рассмотрения КУМИ и К вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.5.1. настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя.
2.2.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги субъект малого и среднего предпринимательства должен соответствовать условиям отнесения к категории субъектов  малого и среднего предпринимательства.
В КУМИ и К  заявителем представляются следующие документы:
а) для физического лица:

- заявление;

          -копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
      -копия  свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ;

 б) для юридического лица:

- заявление;
- копия  учредительных документов;      
        - копия свидетельства о государственной регистрации;

     -справка о средней численности работников за предшествующий календарный год;
- справка о выручке от реализации товаров (работ услуг) за предыдущий календарный год.
2.2.3. КУМИ и К не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги 103 календарных  дня со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента.

2.3.2. Время ожидания в очереди для получения консультации  специалиста КУМИ И К не должно превышать  20 минут.
2.4. Перечень оснований для отказа в приеме документов.

Администрация муниципального района отказывает в приеме документов в случаях, если:

содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление.
2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента;

- несоответствие заявителя условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства;

-несоответствие заявителя условиям реализации прав на приобретение арендуемого имущества.
2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Помещения КУМИ и К должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещённому освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».

2.6.2.Здание (строение), в котором расположен КУМИ и К, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.6.3.Требования к местам приёма заявителей:

кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;







фамилии, имени,  отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.6.4.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.7. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

        2.7.1.Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами КУМИ и К при личном приёме заявителей, по письменным обращениям, по телефону и по электронной почте.

      2.7.2. Информирование лиц о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:

     - индивидуального информирования;

- публичного информирования.

       Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования. 

       Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается  специалистами КУМИ и К
- лично;

- по телефону.
1) При ответе на телефонные звонки специалист КУМИ и К, сняв трубку, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить  позвонившему лицу представиться и изложить суть вопроса.

Специалисты КУМИ и К при общении с  заявителями (по телефону или лично) должны корректно и внимательно относиться к  заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги специалист КУМИ и К, осуществляющий информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалисты КУМИ и К, осуществляющие устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять консультирование граждан, выходящее за рамки стандартных процедур и условий оказания муниципальной услуги, которые прямо или косвенно влияют на индивидуальные решения  заявителей;

 избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

соблюдать права и законные интересы заявителей. 

2) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заявителей в КУМИ и К  может осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, электронной почтой.

3) Публичное информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, на информационном стенде Администрации района.

2.7.3.При консультировании по телефону специалисты КУМИ и К предоставляют информацию по следующим вопросам:

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

-время приёма и выдачи документов;

-сроки предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.7.4. При консультировании по электронной почте (при её наличии) по вопросам, перечень которых установлен в п.2.7.3.. административного регламента, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента поступления обращения.

2.7.5. Консультации и приём специалистами КУМИ и К граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы КУМИ и К, указанным в пункте 2.1.1 настоящего Административного регламента.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов; 
          -рассмотрение  принятого от заявителя заявления и документов;
         -отказ в предоставлении муниципальной услуги;

          -направление уведомления о намерении субъекта малого и среднего предпринимательства выкупа арендуемого  имущества в координационный Совет по малому и среднему предпринимательству и включение  арендуемого имущества в программу приватизации на текущий год;
-принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества;
- заключение договора купли-продажи имущества
3.2. Приём и регистрация документов 
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является подача заявления с  пакетом документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента, направленных заявителем по почте или представленных в  Администрацию Окуловскогог муниципального района лично заявителем (представителем заявителя).
3.2.2.Специалист Администрации района, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления:

а) порядковый номер записи;
б) дату и время приема;
в) данные о заявителе (ФИО, адрес, контактный телефон, e-mail (при наличии));

г) цель обращения заявителя;

д) свои фамилию и инициалы.

2) делает на копии заявления отметку о том, что заявление и документы приняты с указанием даты и времени приема документов, ставит свою подпись.

Максимальный срок выполнения действий – 15 минут на одного заявителя.

3.2.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в порядке делопроизводства направляет документы, представленные заявителем (представителем заявителя), Главе Администрации района или первому заместителю Главы администрации района  для наложения резолюции и определения ответственного за предоставление муниципальной услуги структурного подразделения.
Максимальный срок выполнения действия – в день приема и регистрации заявления.
3.3. Рассмотрение заявления и документов.

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, является поступление заявления с прилагаемыми документами, принятыми от заявителя (представителя заявителя), Главе Администрации Окуловского муниципального района или первому заместителю Главы Администрации Окуловского муниципального района для рассмотрения и определения ответственного за предоставление муниципальной услуги  структурного подразделения. 

3.3.2. Глава Администрации района или Первый заместитель Главы администрации района:

1) рассматривает заявление, принятое от заявителя (представителя заявителя), накладывает резолюцию;
2) в порядке делопроизводства направляет заявление, принятое от заявителя (представителя заявителя), на исполнение  председателю КУМИ и К.

3)председатель КУМИ и К визирует заявление и передает  его с пакетом документов  специалисту КУМИ и К, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действия – в день получения документов от Главы Администрации района или первого заместителя Главы администрации района.

3.3.3.  Специалист КУМИ и К, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) рассматривает заявление  и документы заявителя по существу;

2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий – 2  рабочих дня.

3.3.4. По результатам административной процедуры при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  специалист КУМИ и К, являющийся ответственным за предоставление муниципальной  услуги,  готовит документы для отказа  в     предоставлении   муниципальной   услуги, а при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит уведомление в координационный совет по малому и среднему предпринимательству   о      намерении    субъекта    малого     и         среднего предпринимательства выкупить арендуемое  имущество и о планировании включения данного объекта в программу приватизации муниципального имущества в Окуловском муниципальном районе и заказывает    в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности независимую оценку  стоимости  арендуемого имущества Окуловского муниципального района.

3.4.Отказ в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является выявление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных  в пункте 2.5. настоящего административного регламента. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется постановлением Администрации  Окуловского муниципального района.

3.4.2. Специалист КУМИ и К, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления Администрации Окуловского муниципального района об отказе в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
Постановление Администрации района об отказе в предоставлении муниципальной услуги  должно содержать основания для отказа в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Максимальный срок выполнения действия – 2  рабочих дня.

3.4.3. Специалист КУМИ и К, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги, в порядке делопроизводства:

1) направляет проект постановления Администрации района об отказе  в предоставлении муниципальной услуги  на согласование и подписание председателю КУМИ и К;

2) направляет проект постановления   Администрации района об отказе в предоставлении муниципальной услуги с пакетом документов для проведения правовой экспертизы в правовое управление Администрации района.

Максимальный срок выполнения правовой экспертизы –3  рабочих дня.
3)после получения заключения правового управления направляет проект постановления   Администрации района об отказе в предоставлении муниципальной услуги для подписания Главе Администрации района или первому заместителю Главы администрации.
Максимальный срок выполнения действий – 1  рабочий день.

3.4.4. Глава Администрации района или первый заместитель Главы администрации, рассмотрев, подписывает проект постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в организационный отдел для издания указанного постановления на бланке Администрации Окуловского муниципального района.
 Максимальный срок выполнения действия – 2  рабочих  дня.

3.4.5.Специалист КУМИ и К, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, а при наличии адреса электронной почты заявителя направляет ему также и электронную версию постановления Администрации района об отказе в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого  имущества.

Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий  день.

3.4.6. Специалист Администрации, ответственный за отправку документов, направляет заявителю постановление Администрации об отказе в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Постановление Администрации района об отказе в реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества может быть выдано заявителю под роспись на руки.
Максимальный срок выполнения действия – 2  рабочих дня с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Направление уведомления о намерении субъекта малого и среднего предпринимательства выкупа арендуемого имущества в координационный Совет по малому и среднему предпринимательству   и
включение арендуемого имущества в программу приватизации на текущий период.
3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных  в пункте 2.5. настоящего административного регламента. 
3.5.2. Специалист КУМИ и К, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит  и направляет уведомление в координационный Совет по малому и среднему предпринимательству при Администрации Окуловского муниципального района (далее-координационный Совет) о намерении субъекта малого и среднего предпринимательства выкупить арендуемое имущество и о планировании включения данного объекта в программу приватизации муниципального имущества в Окуловском муниципальном районе.

3.5.3.Уведомление о намерении субъекта малого и среднего предпринимательства выкупить арендуемое имущество и о планировании включения данного объекта в программу приватизации муниципального имущества в Окуловском муниципальном районе рассматривается на ближайшем заседании координационного Совета, о чём вносится запись в протокол заседания координационного Совета.

3.5.4.  После рассмотрения уведомления на координационном Совете  специалист КУМИ и К, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, на основании выписки из протокола заседания координационного Совета   готовит проект решения Думы Окуловского муниципального района о включении арендуемого имущества в программу приватизации Окуловского муниципального района на текущий период.

3.5.5. Через 40 календарных  дней после направления уведомления в координационный Совет Дума Окуловского муниципального района принимает решение   о включении   арендуемого   имущества     в   программу приватизации на текущий период.

3.6.Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является решение Думы Окуловского муниципального района о включении арендуемого имущества в программу приватизации Окуловского муниципального района на текущий период.

3.6.2.Специалист КУМИ  и К, ответственный за предоставление муниципальной   услуги, 

1)готовит проект решения об условиях приватизации арендуемого имущества в форме постановления Администрации района;
2)направляет проект постановления Администрации района об условиях  приватизации арендуемого имущества  на согласование и подписание председателю КУМИ и К;
3)направляет проект постановления   Администрации района об условиях приватизации арендуемого имущества с приложением пакета документов для проведения правовой экспертизы в правовое управление Администрации района;

4)после проведения правовой экспертизы направляет проект постановления   Администрации района об условиях  приватизации арендуемого имущества для подписания Главе Администрации района или первому заместителю Главы администрации.
3.6.3. Глава Администрации района или первый заместитель Главы администрации, рассмотрев, подписывает постановление  об условиях  приватизации арендуемого  имущества.

Максимальный срок выполнения процедуры – 14 календарных дней с даты поступления  отчёта об оценке  арендуемого имущества.
3.6.4. Специалист КУМИ и К, являющийся ответственным за предоставление муниципальной услуги, направляет или вручает лично копию постановления об условиях  приватизации арендуемого имущества и необходимое количество  договоров купли-продажи муниципального имущества заявителю в течение 10 дней с даты принятия решения об условиях приватизации. 

3.7. Заключение договора купли-продажи 
3.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала  исполнения административной процедуры,  является представление заявителем подписанных договоров купли-продажи муниципального имущества в Администрацию Окуловского муниципального района.

  3.7.2. Договор купли-продажи арендуемого имущества (далее Договор) должен быть заключен в течение 30 (тридцати) рабочих дней с момента получения заявителем копии постановления об условиях приватизации  арендуемого имущества и проекта договора купли-продажи  имущества.

  3.7.3. Договор составляется в трёх экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, подписывается  Главой   Администрации Окуловского муниципального района или первым заместителем Главы  Администрации Окуловского муниципального района с одной стороны  и  заявителем с другой стороны.
3.7.4. После завершения процедуры подписания сторонами Договора один экземпляр Договора  вручается заявителю.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

      4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по 
предоставлению муниципальной услуги, определенных Регламентом,  осуществляется председателем КУМИ и К в форме    регулярных проверок соблюдения и   исполнения  специалистом КУМИ и К настоящего Регламента.

     4.2.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной  процедуры, указанной в настоящем Регламенте.  Персональная ответственность специалиста закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

     4.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании обращений лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалиста, а также проверки исполнения положений настоящего Регламента.

    4.4.Периодичность проведения проверок может носить плановый   и внеплановый характер.

    4.5.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или отдельные вопросы.

V. Порядок обжалования действий (бездействий) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации муниципального района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) специалистов Администрации муниципального района могут быть обжалованы заявителями в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в случаях: 
-нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
- требования у заявителя документов, не  предусмотренных  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов  Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов  Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток т ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Жалобы на решения, принятые руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются  в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае  его отсутствия рассматриваются  непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с  использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может  быть принята при личном приеме граждан.

5.5.Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу  либо 
муниципального служащего, решения и  действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя отчество, сведения о месте  жительства заявителя- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя- юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты ( при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием  (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии)  подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

           5.6.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в приеме  документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.          
            5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов  Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

          5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава  административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.4. раздела V настоящего Регламента, незамедлительно направляет  имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

          5.9.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления      муниципальной    услуги,  действия или  бездействие   лиц  
Администрации Окуловского муниципального района в судебном порядке (физические лица -  в суде общей юрисдикции, юридические лица –  в Арбитражном суде)
        5.10.Заявители вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и законных интересов. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.

                                                            -----------------------------------------------  
