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Администрация  ОКУЛОВСКОГО муниципального РАЙОНА
новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.01.2014 № 131
г.Окуловка

Об утверждении Положения об управлении Делами Администрации Окуловского муниципального района
           Администрация Окуловского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение об управлении Делами Администрации Окуловского муниципального района.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Окуловского муниципального района от 22.04.2011 № 422 «Об утверждении Положения об организационном отделе Администрации Окуловского муниципального района».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Окуловский вестник» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в телекоммуникационной сети Интернет.

Глава

муниципального района  Н.А. Потапова
лс

№0131-п
                 





Утверждено

постановлением Администрации

     муниципального района

                                                  от 29.01.2014 № 131
Положение

об управлении Делами Администрации Окуловского                муниципального района

1. Общие положения

1.1. Управление Делами Администрации Окуловского муниципального района (далее – управление Делами) является структурным подразделением Администрации Окуловского муниципального района (далее – Администрация муниципального района), выполняющим муниципальные функции по организационному обеспечению деятельности Главы Окуловского муниципального района (далее – Глава муниципального района),  Администрации муниципального района, Думы Окуловского муниципального района, Главы Окуловского городского поселения, Совета депутатов Окуловского городского поселения, выполнению мероприятий по вопросам муниципальной службы в районе, организационно-массовой работы, обеспечению взаимодействия Главы муниципального района,  Администрации муниципального района с органами государственной власти Новгородской области, органами местного самоуправления городских и сельских поселений, иных муниципальных образований, со средствами массовой информации, состоянию исполнительной дисциплины в Администрации муниципального района, её структурных подразделениях и отраслевых органах.

1.2. Управление Делами руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, международными договорами Российской Федерации, Уставом Новгородской области, областными законами, указами Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства Новгородской  области, Уставом Окуловского муниципального района, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района, настоящим Положением.

1.3.Управление  Делами осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти Новгородской области,  иными  государственными  органами,  органами  местного самоуправ-

ления и иными организациями, структурными подразделениями и отраслевыми органами Администрации муниципального района.

1.4.Управление Делами имеет круглую печать и штамп со своим наименованием, бланк установленного образца.

2. Цели и задачи  управления Делами:  

2.1. Деятельность  управления Делами  направлена на достижение следующих целей:

2.1.1. Вовлечение населения в решение вопросов местного значения;  

2.1.2.Организация и внедрение технологий электронного правительства в Администрации муниципального района, её комитетах, управлениях и отделах; 

2.1.3. Информирование населения о деятельности органов местного самоуправления муниципального района, Окуловского городского поселения;

2.1.4. Обеспечение функционирования  информационных систем в Администрации муниципального района и ее структурных подразделениях;

2.1.5. Участие Администрации муниципального района, ее структурных подразделений и отраслевых органов  в реализации федеральных и региональных программ в области информатизации на территории Окуловского муниципального района;

2.1.6. Организация и развитие системы документационного обеспечения работы Администрации муниципального района, совершенствование форм и методов работы с документами, сокращение бумажного документооборота на основе использования прогрессивных технологий и средств вычислительной и организационной техники;

2.1.7. Организация и координация работы структурных подразделений и отраслевых органов Администрации муниципального района, муниципальных предприятий и учреждений с обращениями граждан, совершенствование форм и методов работы с письмами и обращениями граждан, обеспечение взаимодействия структурных подразделений и Администрации муниципального района, муниципальных предприятий и учреждений при рассмотрении обращений граждан;

2.1.8. Создание условий для повышения информационной открытости в деятельности муниципальных органов управления района, доступности социально значимой информации, и эффективного информационного взаимодействия между органами местного самоуправления района и населением, общественными организациями, предприятиями на основе использования информационно-коммуникационных технологий;

2.1.9. Организация подготовки и проведения на территории Окуловского муниципального района выборов всех уровней и референдумов в рамках полномочий, определённых федеральным и областным законодательством;

2.1.10. Организация и развитие системы контроля исполнения в отраслевых органах и структурных подразделениях Администрации муниципального района Конституции Российской Федерации, федеральных и областных законов, актов Президента и Правительства Российской Федерации, областной Думы и Правительства области, нормативных правовых актов Думы  Окуловского муниципального района, Совета депутатов Окуловского городского поселения и Администрации муниципального района, поручений Главы муниципального района, а также федеральных, региональных и муниципальных программ, действующих на территории Окуловского муниципального района;

2.1.11. Методическое руководство деятельностью отраслевых органов и структурных подразделений Администрации муниципального района по вопросам организационной работы и реализации кадровой политики;

2.1.12. Координация деятельности по управлению муниципальной службой в Окуловском муниципальном районе;

2.1.13. Анализ общественно-политической ситуации в Окуловском муниципальном районе, регулярная и постоянная оперативная связь со средствами массовой информации;

2.1.14. Подготовка в установленном порядке предложений по вопросам административно-территориального устройства Окуловского  муниципального района.

2.2. Основными задачами управления Делами  являются:

2.2.1. Организационное, документационное обеспечение деятельности Главы муниципального района, Администрации муниципального района, Думы Окуловского муниципального района, Совета депутатов Окуловского городского поселения, Главы Окуловского городского поселения;

2.2.2.Организация кадровой работы в Администрации муниципального района;

2.2.3. Организационное обеспечение взаимодействия Главы муниципального района с органами государственной власти и органами  местного самоуправления, населением, общественными организациями и иными организациями;

2.2.4. Анализ состояния, прогнозирование и регулирование развития кадрового состава муниципальных служащих Администрации муниципального района;


2.2.5. Ведение кадровой документации Администрации  муниципального района;


2.2.6. Обеспечение и организация делопроизводства в Администрации  муниципального района;


2.2.7. Обеспечение подготовки материалов по вопросам о возможном награждении, восстановлении в правах на награды, звания;


2.2.8. Реализация на территории Окуловского муниципального района основных направлений муниципальной кадровой политики, определенных законодательством Российской Федерации о муниципальной  службе;

2.2.9. Координация вопросов, связанных с реализацией в Окуловском муниципальном районе мероприятий административной реформы;

2.2.10. Создание необходимых организационных условий для развития местного самоуправления в Окуловском муниципальном районе;


2.2.11. Создание, администрирование, модернизация и обеспечение работоспособности локальной вычислительной сети (ЛВС) Администрации  муниципального района и ее структурных подразделений;

2.2.12. Обеспечение работоспособного состояния и контроль использования компьютерной и оргтехники и программного обеспечения в Администрации муниципального района и ее отраслевых органах и структурных подразделениях;

2.2.13. Информационная поддержка Администрации муниципального района и ее отраслевых органов и структурных подразделений путем организации доступа к информационным базам данных;

2.2.14. Установка и конфигурирование программного обеспечения в Администрации  муниципального района и ее отраслевых органах и структурных подразделениях;

2.2.15. Обеспечение безопасного доступа пользователей локальной вычислительной сети Администрации муниципального района к публичной сети «Интернет»;

2.2.16. Обеспечение работы электронной почты и web-сервисов для Администрации муниципального района и ее отраслевых органов и структурных подразделений;

2.2.17. Поддержка официального веб-сайта Администрации муниципального района и  своевременное размещение на нем предоставленной для опубликования информации;

2.2.18. Проведение мероприятий по обеспечению информационной безопасности и антивирусной защиты в Администрации муниципального района, ее отраслевых органах и структурных подразделениях;

2.2.19. Решение задач, вытекающих из федеральных, региональных и муниципальных программ информатизации, а также в формировании государственных и региональных информационных ресурсов;

2.2.20. Обеспечение подготовки и проведения общероссийского приема граждан.

3. Полномочия  управления Делами:

Для реализации своей деятельности управление Делами осуществляет следующие полномочия:

3.1. Обеспечение и организация делопроизводства в Администрации муниципального района;

3.2. Организация приёма граждан Главой муниципального района, первым заместителем Главы администрации муниципального района, заместителями Главы администрации муниципального района, руководителями Правительства Новгородской области, Новгородской областной Думы, иных органов государственной власти;

3.3. Реализация на территории муниципального района основных направлений кадровой политики;

3.4. Развитие системы управления и реализации реформы органов местного самоуправления Окуловского муниципального района. Повышение эффективности муниципальной службы;

3.5. Организационное и методическое обеспечение проведения на территории Окуловского муниципального района государственной политики в области местного самоуправления. Координация работы по взаимодействию Администрации муниципального района с органами государственной власти Новгородской  области, органами местного самоуправления городских и сельских поселений, иных муниципальных образований;

3.6. Повышение исполнительской дисциплины в структурных подразделениях и отраслевых органах  Администрации муниципального района и организация контроля за исполнением нормативных правовых актов Губернатора области, Правительства Новгородской области, Администрации муниципального района, поручений Губернатора области и Главы муниципального района;

3.7. Разработка проектов решений Думы Окуловского муниципального района, постановлений и распоряжений Администрации муниципального района по вопросам местного самоуправления, административной реформы,  муниципальной службы, ведения делопроизводства, реализации полномочий, возложенных на органы местного самоуправления избирательным законодательством, иным вопросам, входящим в компетенцию управления Делами;

3.8. Обеспечение в установленном порядке реализации процедуры по представлению граждан к награждению государственными наградами Российской Федерации, Благодарностью и Благодарственным письмом Губернатора Новгородской области, Почетной грамотой Новгородской областной Думы, иными наградами органов государственной власти,  

Благодарностью и Благодарственным письмом Главы Окуловского муниципального района, Почетной грамотой Администрации Окуловского муниципального района;

3.9. Изучение и анализ действующего законодательства Российской Федерации, Новгородской области, по вопросам, входящим в компетенцию управления Делами, внесение в установленном порядке предложений по его совершенствованию;

3.10. Проведение анализа ранее принятых решений Думы Окуловского муниципального района, постановлений и распоряжений Администрации муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию управления Делами и внесение предложений по их совершенствованию;

3.11. Организационное обеспечение мероприятий, проводимых Главой муниципального района, Администрацией муниципального района, Думой Окуловского муниципального района, Советом депутатов Окуловского городского поселения;

3.12. Осуществление контроля доступа пользователей локальной вычислительной сети Администрации муниципального района к ресурсам локальной вычислительной сети, публичной сети «Интернет», ресурсам используемых информационных систем;

3.13. Принятие мер по обеспечению бесперебойной работы информационных систем и информационной безопасности и сохранности данных в Администрации муниципального района, ее отраслевых органах и структурных подразделениях;

3.14. Во взаимодействии с отраслевыми органами и структурными подразделениями Администрации муниципального района и другими участвующими организациями, осуществление мероприятий по переходу на предоставление государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде в рамках реализации Федерального закона от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3.15. Размещение на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район», подготовленной и утвержденной в установленном порядке информации в рамках реализации Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

3.16. Проведение мероприятий по модернизации структурированной кабельной сети, активного сетевого оборудования, серверов и рабочих станций локальной вычислительной сети Администрации муниципального района;

3.17. Проведение мероприятий по развертыванию и внедрению новых программных комплексов и информационных систем;

3.18. Осуществление контроля правильной эксплуатации компьютерной и оргтехники в Администрации муниципального района и ее структурных подразделениях и отраслевых органах;

3.19. Обеспечение  подготовки и проведения заседаний коллегии Администрации муниципального района.

4. Функции  управления Делами:

Управление Делами выполняет следующие функции:

4.1.Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов Думы Окуловского муниципального района, Совета депутатов Окуловского городского поселения и Администрации   муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию управления Делами;


4.2. Обеспечивает организацию и проведение семинаров, совещаний, встреч Главы муниципального района, первого заместителя Главы администрации  муниципального района, заместителей Главы администрации муниципального района, Думы Окуловского муниципального района, Совета депутатов Окуловского городского поселения с представителями и делегациями деловых кругов, руководителями Правительства Новгородской области и Новгородской областной Думы, муниципальных образований и других мероприятий. Осуществляет при необходимости подготовку повестки дня соответствующего мероприятия;


4.3. Осуществляет организационное обеспечение по поручению Главы  муниципального района мероприятий международного, регионального и районного значений;


4.4. Осуществляет организационное обеспечение  избирательных кампаний по выборам всех уровней и референдумов в рамках полномочий, определённых федеральным и областным законодательством;


4.5. Осуществляет организационное обеспечение мероприятий, предусмотренных  рабочим планом Главы муниципального района и календарным планом Администрации  муниципального района;


4.6. Оказывает методическую и консультационную помощь Администрациям городских и сельских поселений Окуловского муниципального района по вопросам своей компетенции;


4.7.Обеспечивает подготовку и проведение областных и районных информационных дней, собраний граждан, обобщает предложения и замечания, высказанные в ходе их проведения, при необходимости готовит по ним проекты правовых актов Администрации   муниципального района;


4.8. Организует и проводит учебные семинары и совещания с работниками 

Администраций  городских и сельских поселений Окуловского муниципального района;


4.9. Организует обучение в рамках подготовки, переподготовки и повышении квалификации муниципальных служащих, служащих за счёт средств  бюджета Окуловского  муниципального района, Окуловского городского поселения;


4.10. Ведёт Реестр муниципальных служащих Администрации    муниципального района; осуществляет учёт и анализ штатной численности Администрации  муниципального района, её отраслевых органов и структурных подразделений;


4.11. Ведёт Реестр Резерва на замещение муниципальных должностей и организует подбор в Резерв управленческих кадров Администрации муниципального района;


4.12. Осуществляет организационное обеспечение работы по аттестации муниципальных служащих Администрации муниципального района, ее отраслевых органов и структурных подразделений;


4.13. Организует работу по предоставлению муниципальными служащими Администрации муниципального района, ее отраслевых органов и структурных подразделений справок о доходах, расходах  гражданина и имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, справок о соблюдении ограничений, связанных с замещением муниципальной должности.

4.14. Обеспечивает проведение конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации муниципального района;

4.15. Осуществляет функции кадровой службы Администрации муниципального района;

4.16. Оформляет включение муниципального  служащего в кадровый резерв Новгородской области для замещения вакантных должностей государственной гражданской службы Новгородской области;

4.17. Оказывает методическую помощь Администрациям городских и сельских поселений Окуловского муниципального района в организации работы органов и представителей территориального общественного самоуправления;


4.18. Обеспечивает разработку и внедрение мероприятий по рациональной постановке делопроизводства в Администрации муниципального района;


4.19. Организует работу приёмной Главы  муниципального района;


4.20. Формирует документационный фонд муниципальных правовых актов и обеспечивает хранение архивных документов в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Администрации муниципального района в течение сроков, установленных законодательством, до передачи их на постоянное хранение в архивный отдел Администрации муниципального района или уничтожения;


4.21. Осуществляет подготовку проектов постановлений и распоряжений Администрации муниципального района, решений Думы Окуловского муниципального района, Совета депутатов Окуловского городского поселения к подписи, регистрирует, размножает и рассылает подписанные документы;


4.22. Обеспечивает организацию приёма граждан, регистрацию, доведение до Главы муниципального района, первого заместителя Главы администрации муниципального района, заместителей Главы администрации муниципального района и исполнителей входящей документации и отправки исходящих документов;


4.23. Организует учёт и контроль за своевременным рассмотрением письменных и устных обращений граждан, поступивших на имя Главы  муниципального района, первого заместителя Главы администрации муниципального района, заместителей Главы администрации  муниципального района, обеспечивает направление обращений граждан в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение;


4.24. Осуществляет изучение и анализ вопросов, с которыми обращаются граждане в письменном виде и на личном приёме. Оказывает методическую, консультационную помощь в работе по рассмотрению обращений граждан Администрациям городских и сельских поселений Окуловского муниципального района;


4.25. Обеспечивает учёт, бронирование военнообязанных работников Администрации  муниципального района;


4.26. Готовит проекты постановлений, связанных с представлением к награждению. Ведёт картотеку награждённых лиц;


4.27. Организует работу по ведению Регистра нормативных правовых актов Администрации муниципального района, Думы Окуловского муниципального района, Совета депутатов Окуловского городского поселения;


4.28. Организует работу по повышению правовой культуры избирателей;


4.29. Обеспечивает сбор и обработку оперативной информации о планируемых в Окуловском муниципальном районе мероприятиях для подготовки календарного плана Администрации  муниципального района, передачи её в комитет государственной гражданской службы и содействия развитию местного самоуправления области и средства массовой информации. Подготавливает ежемесячно календарный план работы Администрации  муниципального района;


4.30. Осуществляет подготовку поздравлений  с профессиональными праздниками, с днями рождения, поздравительных адресов юбилярам;


4.31. Формирует реестр государственных и муниципальных услуг (функций),  предоставляемых (исполняемых) Администрацией муниципального района, её комитетами, управлениями, отделами и муниципальными учреждениями;

4.32. Организует работу по разработке административных регламентов предоставления (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций) и переход на оказание их в электронном виде. 


4.33. Предоставляет  муниципальные правовые акты и проекты нормативных правовых актов в прокуратуру Окуловского района в соответствии с установленными сроками.


4.34. Организует опубликование муниципальных правовых актов, принятых Администрацией муниципального района и Думой Окуловского муниципального района, Советом депутатов Окуловского городского поселения, а также размещение  обязательной для опубликования информации о деятельности Администрации  муниципального района, Думы Окуловского муниципального района и Совета депутатов Окуловского городского поселения на официальном сайте  муниципального образования «Окуловский муниципальный район»   в сети Интернет.

4.35.Организует работу по составлению (изменению, дополнению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации;

4.36. Осуществляет организацию работы по регистрации (учёту) избирателей, участников референдума.

4.37. Организует работу по организационно-техническому сопровождению и информационному наполнению официального сайта Окуловского муниципального района;

4.38. Организует и осуществляет работу по вопросам противодействия коррупции в Администрации муниципального района:

осуществляет меры, направленные на противодействие коррупции в Администрации муниципального района;

осуществляет разработку плана по противодействию коррупции в Администрации муниципального района и контролирует его исполнение;

обеспечивает изготовление памяток по вопросам противодействия коррупции и их размещение на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в сети Интернет и информационных стендах в Администрации муниципального района.

4.39.Организует работу комиссий:

по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации Окуловского муниципального района и урегулированию конфликта интересов;

по противодействию коррупции в Администрации Окуловского муниципального района;

по проведению служебных проверок в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации Окуловского муниципального района и руководителей муниципальных предприятий и учреждений.

4.40. Осуществляет выдачу справок о составе семьи гражданам, проживающим на территории Окуловского городского поселения, в рамках осуществления переданных полномочий Администрации Окуловского городского поселения;

4.41. Осуществляет контроль за соблюдением отраслевыми органами и структурными подразделениями, муниципальными служащими Регламента Администрации Окуловского муниципального района;
4.42. Осуществление подготовки ежеквартального сводного графика проведения собраний (сходов) граждан населенных пунктов Окуловского муниципального района и его  направление Главам городских и сельских поселений Окуловского муниципального района, кураторам Окуловского муниципального района от Правительства Новгородской области и исполнительных органов государственной власти Новгородской области после утверждения Главой муниципального района;

4.43. Формирует Регистр нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района и Окуловского городского поселения и направляет его в областное государственное учреждение «Центр муниципальной правовой информации»;

4.44. Обеспечивает подготовку и проведения районного конкурса на лучшее территориальной самоуправление Окуловского муниципального района;

4.45. Обеспечивает разработку и исполнение муниципальных программ по вопросам, входящим в компетенцию управления Делами.

5. Права управления Делами:

Управление Делами в соответствии с возложенными на него функциями и задачами имеет право:


5.1. В соответствии с установленным порядком готовить проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в его компетенцию;


5.2. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые для реализации своих функций материалы и информацию от органов местного самоуправления Окуловского муниципального района, федеральных органов государственной власти, организаций, отраслевых органов и структурных подразделений Администрации   муниципального района, должностных лиц;


5.3. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации  муниципального района, комитета государственной гражданской службы и содействия развитию местного самоуправления Новгородской области (по согласованию), Ассоциации «Совет муниципальных образований Новгородской области» (по согласованию);


5.4. Создавать и вести банки данных по вопросам, входящим в компетенцию управления Делами;


5.5. Взаимодействовать с отраслевыми органами и структурными подразделениями Администрации  муниципального района, Думой Окуловского муниципального района, Советом депутатов Окуловского городского поселения, Правительством Новгородской области и  Новгородской областной Думой, исполнительными органами государственной власти области, органами местного самоуправления муниципальных образований района и области; 


5.6. Созывать совещания работников отраслевых органов и структурных подразделений Администрации  муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию управления Делами;


5.7. Участвовать в заседаниях, совещаниях, семинарах, конференциях, проводимых Главой муниципального района и иными должностными лицами Администрации муниципального района, при обсуждении вопросов,  входящих в компетенцию управления Делами;


5.8. Участвовать в заседаниях Думы Окуловского муниципального района, её постоянных комиссий, Совета депутатов Окуловского городского поселения;


5.9. Вносить предложения Главе муниципального района по материально-техническому обеспечению и совершенствованию деятельности управления Делами;  

5.10. Контролировать деятельность структурных подразделений и отраслевых органов Администрации муниципального района по вопросам, отнесенным к ведению управления Делами;

5.11. Разрабатывать и согласовывать в установленном порядке проекты решений Думы Окуловского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию управления Делами;

5.12. Привлекать для работы в комиссиях, реализующих федеральное и областное законодательство о муниципальной службе, консультантов и необходимых специалистов;

5.13. Проводить анализ структуры и штатов структурных подразделений и отраслевых органов Администрации муниципального района и вносить предложения Главе муниципального района по его результатам.

6. Организация деятельности  управления Делами:
6.1. Управление Делами возглавляет управляющий Делами Администрации муниципального района, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.


6.2. Управляющий Делами Администрации муниципального района:

6.2.1. Выполняет обязанности в соответствии с распределением обязанностей по исполнению полномочий Администрации Окуловского муниципального района между Главой Окуловского муниципального района, первым заместителем Главы администрации Окуловского муниципального района, заместителями Главы администрации Окуловского муниципального района и управляющим Делами Администрации Окуловского муниципального района и настоящим Положением;

6.2.2. Осуществляет руководство деятельностью управления Делами на принципах единоначалия, в том числе:

распределяет обязанности между работниками управления Делами;

вносит предложения Главе муниципального района о мерах поощрения и взыскания работников управления Делами;

6.2.3. Ведёт приём граждан, рассматривает заявления и жалобы населения по вопросам, относящимся к компетенции управления Делами, и принимает по ним необходимые меры;

6.2.4. Вносит предложения по совершенствованию организации делопроизводства в Администрации муниципального района;

6.2.5. Осуществляет контроль за правильным хранением служебных документов;

6.2.6. Подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

6.2.7. Заверяет копии документов Администрации муниципального района, Думы Окуловского муниципального района, Администрации Окуловского городского поселения, Совета депутатов Окуловского городского поселения;

6.2.8. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений следующих показателей эффективности деятельности  Управления, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» и указом Губернатора области от 21.04.2010 № 113 «О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607»:

- удовлетворенность населения деятельностью органов местного самоуправления городского округа (муниципального района), в том числе их информационной открытостью;

- общий объем расходов бюджета муниципального образования на содержание работников органов местного самоуправления – всего, в том числе в расчете на одного жителя муниципального образования;

- количество муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями в электронном виде, в том числе первоочередных муниципальных услуг;

- количество муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального района, муниципальными учреждениями; 

6.2.9. Осуществляет контроль за соблюдением норм Регламента Администрации Окуловского муниципального района.

6.2.10. Осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, Новгородской области и поручениями Главы муниципального района.

6.3. Несет персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Новгородской области.

6.4. Структура и штаты управления Делами определяются штатным расписанием Администрации муниципального района.

6.5. Деятельность работников управления Делами осуществляется в соответствии с настоящим Положением и с должностными инструкциями, утвержденными управляющим Делами.
6.6. Назначение на должность и освобождение от должности работников управления Делами осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.7. Финансирование деятельности управления Делами осуществляется за счет средств бюджета Окуловского муниципального района.

6.8. В период временного отсутствия управляющего Делами его обязанности по руководству управлением Делами исполняются в соответствии с правовым актом Администрации муниципального района.

____________________

