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Новгородская область
Администрация  ОКУЛОВСКОГО муниципального РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.04.2011 № 311                       

г.Окуловка

Об утверждении реестра муниципальных услуг

(функций), оказываемых (выполняемых) 

Администрацией Окуловского муниципального 

района, муниципальными учреждениями

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг) и в целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах (функциях), оказываемых (выполняемых) Администрацией Окуловского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый реестр муниципальных услуг (функций), оказываемых (выполняемых) Администрацией Окуловского муниципального 

района, муниципальными учреждениями.

2. Разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в сети Интернет реестр муниципальных услуг (функций), оказываемых (выполняемых) Администрацией Окуловского муниципального района, муниципальными учреждениями.
Глава

муниципального района  Г.В.Котин
лс

№0311-п  

        Утвержден

                                                                                            постановлением Администрации 
                                                                                      Окуловского муниципального 
                                                                                   района от 01.04.2011 №311
Реестр муниципальных услуг (функций), оказываемых (выполняемых) 
Администрацией Окуловского муниципального района, муниципальными учреждениями

Администрация Окуловского муниципального района

Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д. 6

тел./факс (81657) 21-466

E-mail: 
часы работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, 

перерыв с 13.00 до 14.00,

выходной: суббота,  воскресенье

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Исполнитель, адрес, контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения, дни приёма
	Результат  оказания (выполнения) муниципальной услуги (функции) 

	Организационный отдел

	

	1.
	Регистрация заявлений граждан на личный прием к Главе муниципального района
	Специалист 1-й категории организационного отдела

каб. № 1

тел.21-466
	Устное обращение граждан
	1-й и 3-й понедельник месяца 

с 9.00-12.00
	Запись на прием (решение вопроса на месте, направление к соответствующему специалисту)

	2.
	Регистрация письменных заявлений граждан
	Ведущий специалист организационного отдела

каб.№ 6

тел.22-897
	устное или письменное обращение    
(примечание: устное обращение      
гражданина поступает на личном     
приеме)                 


	Ежедневно с 8.00-17.00

Срок исполнения 30 дней
	Письменный 

ответ гражданам

	3.
	Выдача копий            
муниципальных правовых  
актов Администрации  и Думы                муниципального района 
	Ведущий специалист организационного отдела

каб.№ 6,

тел.22-897
	заявление        
	Ежедневно с 8.00-17.00


	подготовка     
и выдача копии

	Комитет по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ

	4.
	Обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями
	Ведущий специалист комитета по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ, каб.№ 22,

тел.2-13-31
	1.Заявление

2.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии зарегистрированных прав на жилые помещения у нуждающегося в жилом помещении или выписка из бюро технической инвентаризации, иного органа, ведущего регистрацию прав собственности.

3.Справка о регистрации  по месту жительства

4.Копия паспорта или свидетельства о рождении нуждающегося в жилом помещении;

5. Копии документов, подтверждающих факт отнесения к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (копия свидетельства о смерти матери (отца) или копия решения суда о лишении родительских прав);

6. Копия решения органа местного самоуправления городского округа или муниципального района области о направлении в образовательное, иное учреждение, в том числе в учреждение социального обслуживания, в приемную семью, детский дом семейного типа, или об установлении опеки (попечительства);

7. Справка, подтверждающая отсутствие жилого помещения на момент выявления и первичного устройства;

8. Копия заключения о признании в установленном порядке жилого помещения непригодным для проживания, в том числе если помещение пришло в непригодное состояние в результате стихийного бедствия, пожара (в случае утраты жилого помещения по указанным причинам);

9. Справка из органа службы занятости об отсутствии возможности трудоустройства нуждающегося в жилом помещении по полученной профессии по месту жительства (временного пребывания) или справка об отсутствии по месту жительства (временного пребывания) нуждающегося в жилом помещении пригодного для проживания жилья, или документ (выписка из личного дела ребенка, заявление родственника, ходатайство органа опеки и попечительства о проживании родственников, бывших опекунов (попечителей), приемных родителей нуждающегося в жилом помещении в населенном пункте по месту подачи заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении.
	Ежедневно

 с 8.00-17.00

Срок исполнения

 30 дней
	Постановление о принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий

	5.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.
	Ведущий специалист комитета по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ, кааб. № 22,

тел.2-13-31
	Устное обращение граждан
	Ежедневно 

с 8.00-17.00

в течении

 30 минут


	Устный ответ гражданам

	6.
	 Определение размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи. И стоимости имущества. Находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений на территории Окуловского муниципального района.
	Ведущий специалист комитета по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ, кааб.№ 22,

тел.2-13-31
	1. Заявление

2.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии зарегистрированных прав на жилые помещения у нуждающегося в жилом помещении или выписка из бюро технической инвентаризации, иного органа, ведущего регистрацию прав собственности.

3.Справка о регистрации  по месту жительства.

4. Уведомление из налогового органа о налогообложении имущества.

5. Налоговые декларации о доходах за расчетный период, заверенные налоговыми органами, или иные документы, подтверждающие доходы заявителей и всех членов семьи.

6. Справка с ГИБДД  о наличии в собственности транспортных средств.

7. Выписки из банков и иных кредитных учреждений при наличии открытых счетов
	Ежедневно

 с 8.00-17.00

Срок исполнения

30 дней
	Постановления о признании семьи малоимущей



	7.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	Ведущий специалист комитета по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ, каб.№ 22,

тел.2-13-31
	Заявление
	Ежедневно

 с 8.00-17.00

Срок исполнения 

30 дней
	Письменный 

ответ гражданам

	Сектор архитектуры комитета по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ

	8.
	Обращение граждан и юридических лиц  в получении и продлении  -разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.


	Сектор архитектуры

Каб.№ 27,  

тел.2-16-56
	1. Для физических лиц:

- правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке;

- градостроительный план земельного участка;

- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2. Для юридических лиц:

-копия правоустанавливающего документа на земельный участок, зарегистрированные в установленном порядке; 

-градостроительный план земельного участка;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

1) пояснительная записка;

2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

4) схемы, отображающие архитектурные решения;

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

6) проект организации строительства объекта капитального строительства;

7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей свидетельства о государственной регистрации.

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ); 

-положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	Ежедневно с 8.00-17.00

Срок исполнения 

10 дней
	Разрешение на строительство и постановление о выдаче разрешения на строительство

	9.
	Обращение граждан и юридических лиц   о разработке и выдачи градостроительного плана земельного участка
	Сектор архитектуры

каб.№ 27,  

тел.2-16-56
	– Документ, под​твер​ждаю​щий право собственности на зе​мель​ный участок (свидетельство о государственной ре​гистрации права собственности на зе​мельный участок или договор аренды зе​мельного участка);

– кадастровый паспорт зе​мельного участка (выписку из госу​дарственного кадастра недви​жимо​сти - координаты границ земельных участков, точки поворота границ земельного участка);

- технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (при необходимости подключения)

– кадастровых (тех​нических) паспор​тов на объекты капитального строи​тельства (при на​личии таковых на данном зе​мельном участке)
	Ежедневно с 8.00-17.00

Срок исполнения 10 дней
	Градостроительный план и

постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка 

	10.
	Обращение граждан и юридических лиц  о получении разрешения на ввод объектов в эксплуатацию
	Сектор архитектуры

каб.№ 27,  

тел.2-16-56
	- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка;

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации;

- заключение государственного экологического контроля в отношении объектов, строительство, реконструкция, капитальный ремонт которых осуществляются в исключительной экономической зоне Российской Федерации, на континентальном шельфе Российской Федерации, во внутренних морских водах, в территориальном море Российской Федерации, на землях особо охраняемых природных территорий
	Ежедневно с 8.00-17.00

Срок исполнения 10 дней
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	11.
	Обращение граждан и юридических лиц о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
	Сектор архитектуры

каб.№ 27,  

тел.2-16-56
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

- документ, подтверждающий согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме (коммунальной квартире) на выполнение Заявителем реконструкции, переустройства и (или) перепланировки помещения (изменение границ помещений в многоквартирном доме, земельного участка, изменение архитектурного облика фасада и т.п.).
	Ежедневно с 8.00-17.00

Срок исполнения 45 дней
	Постановление и уведомление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. 



	12.
	Обращение граждан и юридических лиц  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	Сектор архитектуры

каб.№ 27,  

тел.2-16-56
	- Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

 -подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или)

перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)
	Ежедневно с 8.00-17.00

Срок исполнения 

45 дней
	Постановление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	13.
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкций на территории Окуловского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Сектор архитектуры

каб.№ 27,  

тел.2-16-56
	Копия паспортных  данных для физических лиц и копии свидетельства о предпринимательской 

деятельности для индивидуальных предпринимателей или копия свидетельства о регистрации юридического лица для юридических лиц;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

- проект либо эскиз рекламной конструкции в масштабе с указанием габаритных размеров и общего цветового решения, на месте предполагаемого размещения рекламной конструкции  с описанием конструктивных элементов и материалов из которых изготавливается вышеуказанная конструкция;

- правоустанавливающие и/или правоудоставеряющие документы на земельный участок, при наличии;

- лист согласования с уполномоченными органами, при наличии (приложение №2);

- документ о праве собственности на имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если заявитель является законным владельцем недвижимого имущества;

- цветные фотографии рекламного места, с нанесенной рекламной конструкцией и без неё;

- схема предполагаемого размещения рекламной конструкции.
	Ежедневно с 8.00-17.00

Срок исполнения 60 дней
	Постановление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

	Комитет по управлению муниципальным имуществом и коммерции

	14.
	Предоставление 

земельных участков, находящихся в государственной 

или муниципальной собственности, собственникам зданий, 

строений, сооружений, расположенных на этих 

земельных участках, в собственность 


	Ведущий специалист КУМИ и К,

 каб. № 37, 

тел. 2-14-00
	Для  принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию муниципального района заявителем представляются следующие документы:

        а)   для физического лица:


        1)заявление;

2)копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося  физическим лицом, либо личность представителя физического  лица;

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей); 

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического  лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения,                                                            

сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными выше настоящего Перечня, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

7) кадастровый паспорт, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписка из государственного земельного кадастра;

8) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

б)для юридического лица:

       1)заявление ;

       2) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица      

       3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического  лица, если с заявлением обращается  представитель от юридического лица;

      4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

      5) копия приказа (протокола) о назначении директора (генерального директора);

      6)копии учредительных документов юридического лица; 

      7) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными выше настоящего Перечня, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

       8) кадастровый паспорт, а до вступления в силу Федерального закона от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" - выписка из государственного земельного кадастра;

       9) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.


	Понедельник , вторник,

четверг, пятница-

8.00 -17.00, 

среда- не приемный день.

Срок исполнения 30 дней.
	 Постановление Администрации муниципального района «О предоставлении земельного участка» и договор купли- продажи  земельного  участка;

Письменный ответ  физическим (юридическим) лицам  об отказе в предоставлении  земельного участка в собственность.

	15.
	Муниципальная функция по  согласованию  процедуры «О заготовке гражданами   древесины  для собственных нужд».


	Ведущий специалист КУМИ и К, 

каб. № 37, 

тел. 2-14-00
	Основанием для рассмотрения  вопроса   о   предоставлении муниципальной функции лицам является письменное заявление заявителя.

Для принятия решения о предоставлении муниципальной функции  заявителем представляются следующие документы:

а) для заготовки древесины гражданам для целей возведения строений  :

-заявление гражданина- 2 экз. ;

- копия договора аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных  документов, подтверждающих право пользования земельным участком,  расположенным в границах муниципального образования, в котором планируется заготовка древесины-2экз.;

-копия разрешения на строительство в случаях, указанных в части 1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации-2экз.;

-копия паспорта гражданина-1экз;

б)для иных  собственных нужд :

-заявление гражданина- 2экз.;

-копия договора аренды земельного участка или свидетельства о праве собственности на земельный участок или иных  документов, подтверждающих право пользования земельным участком,  расположенным в границах муниципального образования, в котором планируется заготовка древесины-2экз.;

-копия технического паспорта на жилой дом, жилое и нежилое строение и сооружение, в том числе для ремонта жилого дома, жилого и  нежилого строения, сооружения вспомогательного назначения с указанием сведений об износе жилого или нежилого помещения или строения более чем на двадцать пять  процентов -2экз.;

-копия документов, подтверждающие  право собственности (пользования) жилыми или нежилыми  помещениями  или строениями, расположенными на земельном участке в границах муниципального образования, в котором  планируется  заготовка древесины-2экз.

-копия паспорта гражданина-1экз.

в)для целей отопления :

-заявление  гражданина-2экз. ;

-копия документов, подтверждающие право собственности (пользования), жилыми или нежилыми помещениями или строениями, с печным отоплением, расположенными на земельном участке в границах муниципального образования, в котором планируется заготовка древесины;

-копия технического паспорта  на жилое или нежилое помещение или строение с печным отоплением, расположенное на земельном участке в границах муниципального образования, в котором планируется заготовка древесины- 2экз.; 

  -копия паспорта гражданина -1 экз. 


	Понедельник , вторник,

четверг, пятница-

8.00 -17.00, 

среда- не приемный день.

Срок исполнения 30 дней.
	Информация  о необходимости предоставления гражданам древесины ;

Письменный отказ о предоставлении гражданам древесины.

	16.
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	ведущий специалист КУМИ и К

каб.№ 37

тел.214-00
	 Заявление на предоставления земельного участка для жилищного строительства, копия паспорта;

согласование с Администрацией сельского или городского поселения;

доверенность, заверенная нотариально, подтверждающая полномочия лица, действующего в интересах заявителя (при необходимости), заключения  территориального отдела Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Новгородской области в Окуловском районе


	Понедельник , вторник,,

четверг, пятница-

8.00 -17.00, 

среда- не приемный день.

Срок исполнения 14 дней (о принятии решения о проведении аукциона либо публикуется сообщение о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду) и 14 дней  на предоставления земельного участка в аренду ( после постановке на кадастровый учет)
	 Постановление о принятии решения о проведении аукциона или публикация в газету, постановление Администрации муниципального района «О предоставлении земельного участка» и договор аренды  земельного  участка;

Письменный ответ  физическим (юридическим) лицам  об отказе в предоставлении  земельного участка в аренду

	17.
	Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов об утверждении схем расположения земельных участков


	ведущий специалист КУМИ и К

каб.№37

тел.214-00
	Заявление об утверждении схемы расположения, паспортные данные заявителя, подтвержденные копией документов, удостоверяющих личность заявителя;

данные места нахождения заявителя (адрес регистрации по месту жительства, адрес места фактического проживания), почтовых реквизитов, контактных телефонов;

копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

копию документа, удостоверяющего  права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение;


	Понедельник , вторник,, четверг, пятница-

8.00 -17.00, среда- не приемный день.

Срок исполнения 30 дней
	Постановление об утверждении схемы расположения земельного участка, утвержденная схема расположения земельного участка,  или решение об отказе

	18.
	Предоставление земельных участков для строительства
	Ведущий специалист КУМИ и К

каб.№ 37

тел.214-00
	Для предоставления земельных участков, без предварительного согласования мест размещения объектов заявителями представляются:
I этап (выбор земельных участков для строительства):
1) заявление о предоставлении земельного участка для строительства по форме,– оригинал и копия);

2) документы, подтверждающие статус заявителя:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;

б) документы, подтверждающие статус индивидуального предпринимателя (выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);

в) документы, подтверждающие статус юридического лица (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц);

3) документы, подтверждающие полномочия представителя:

а) нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности;

в) иные документы.

II этап (предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) на основании заявления гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка):
1) заявление на предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов;

2) документы, подтверждающие статус заявителя:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;

б) документы, подтверждающие статус индивидуального предпринимателя (выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);

в) документы, подтверждающие статус юридического лица (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц);

3) документы, подтверждающие полномочия представителя:

а) нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности;

в) иные документы.

III этап (проведение торгов):

1) заявка по форме;

2) документы, подтверждающие статус заявителя:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;

б) документы, подтверждающие статус индивидуального предпринимателя (выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копия свидетельства о регистрации предпринимателя без образования юридического лица, копия справки из налогового органа о постановке на учет, копия справки статистического управления о присвоении кодов);

в) документы, подтверждающие статус юридического лица (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия свидетельства из налогового органа о постановке на учет, копия справки статистического управления о присвоении кодов), а также выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

г) выписка из торгового реестра страны происхождения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса иностранного претендента (юридические или физического лица) в соответствии с законодательством страны его местонахождения, гражданства или постоянного местожительства (должны быть легализованы и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык);
3) документы, подтверждающие полномочия представителя:

а) нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности;

в) иные документы;

4) платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении (для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков);

5) договор о задатке;

6) предложение о цене земельного участка или размере арендной платы (при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы);

7) опись представленных документов, подписанная заявителем (его уполномоченным представителем) (2 экземпляра) по форме, приведенной в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

 предоставления земельных участков, с предварительным согласованием мест размещения объектов заявителями представляются:
I этап (выбор земельных участков для строительства):

1) заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта по форме;

2) документы, подтверждающие статус заявителя:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;

б) документы, подтверждающие статус индивидуального предпринимателя (выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);

в) документы, подтверждающие статус юридического лица (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц);

3) документы, подтверждающие полномочия представителя:

а) нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности.

в) иные документы;

4) технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты (по желанию заявителя).

II этап (принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства):

1) заявление о предоставлении земельного участка для строительства по форме;

2) кадастровый паспорт земельного участка;

3) документы, удостоверяющие статус заявителя:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;

б) документы, подтверждающие статус индивидуального предпринимателя (выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей);

в) документы, подтверждающие статус юридического лица (выписка из Единого государственного реестра юридических лиц);

4) документы, подтверждающие полномочия представителя:

а) нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности.

в) иные документы.


	Понедельник, вторник, четверг, пятница-

8.00 -17.00, среда - не приемный день.

Срок исполнения 30 дней
	Постановление на предоставление участка под строительство,  договор аренды, постановление о проведении аукциона, протокол проведения аукциона, договор купли-продажи земельного участка или договор аренды

	19.
	Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в государственной собственности до разграничения государственной собственности на землю или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством


	Специалист 1 категории КУМИ и К, 

каб. № 28, 

тел. 22-070
	Для  принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию муниципального района заявителем представляются следующие документы:

        а)   для физического лица:


        - заявление;

        - документ, удостоверяющий личность заявителя (для предъявления);

       -документы, подтверждающие полномочия представителя правообладателя, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- кадастровый паспорт земельного участка - 1 экземпляр (подлинник);
б) для индивидуальных предпринимателей:

- заявление;

- документ, удостоверяющий личность заявителя (для предъявления);

- нотариально заверенная копия свидетельства о регистрации;

          - нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

          в) для юридических лиц:
           - заявление;

- нотариально заверенные копии учредительных документов (устав или положение, учредительный договор, свидетельство о регистрации);

- нотариально заверенная копия свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ;

- нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

- протокол уполномоченного органа юридического лица об избрании (назначении) руководителя (в 2 экземплярах – оригинал и копия)

	Понедельник , вторник, четверг, пятница-

8.00 -17.00, перерыв  13.00-14.00;

среда- не приемный день.

Срок исполнения 30 дней.
	Постановление Администрации муниципального района «О земельном участке» и договор аренды  земельного  участка;

Письменный ответ  физическим (юридическим) лицам  об отказе в предоставлении  земельного участка в аренду.

	20.
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания  фермерского хозяйства и осуществления его деятельности


	Специалист 1 категории КУМИ и К, каб. № 28, 

тел. 22-070
	Для  принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию муниципального района заявителем представляются следующие документы:

        а)   для физического лица:


        - заявление;

        - документ, удостоверяющий личность заявителя (для предъявления);

       -документы, подтверждающие полномочия представителя правообладателя, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- кадастровый паспорт земельного участка - 1 экземпляр (подлинник);
б) для индивидуальных предпринимателей:

- заявление;

- документ, удостоверяющий личность заявителя (для предъявления);

- нотариально заверенная копия свидетельства о регистрации;

          - нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

          в) для юридических лиц:
           - заявление;

- нотариально заверенные копии учредительных документов (устав или положение, учредительный договор, свидетельство о регистрации);

- нотариально заверенная копия свидетельства о внесении в ЕГРЮЛ;

- нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

- протокол уполномоченного органа юридического лица об избрании (назначении) руководителя (в 2 экземплярах – оригинал и копия)

	Понедельник , вторник, четверг, пятница-

8.00 -17.00, среда- не приемный день.

Срок исполнения 30 дней.
	Постановление Администрации муниципального района «О земельном участке» и договор аренды  земельного  участка;

Письменный ответ  физическим (юридическим) лицам  об отказе в предоставлении  земельного участка в аренду.

	21.
	Прием документов от  субъектов малого и среднего предпринимательства на оказание поддержки
	Ведущий специалист КУМИ и К

Каб.№ 31

тел.22-757
	-заявление о предоставлении того или иного вида поддержки ;

-копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации организации в качестве юридического лица или свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

-обоснование необходимости получения соответствующего вида и её размеров поддержки;

-документы, подтверждающие соответствие субъектов малого и среднего предпринимательства, условиям, 
установленным Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства», а именно: справка о средней численности работников за предшествующий календарный год; справка об объёме выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учёта налога на добавленную стоимость или о балансовой стоимости активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год; 

-справка налогового органа об отсутствии у субъектов малого и среднего предпринимательства просроченной  задолженности по налоговым и иным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

-копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей


	Ежедневно

с 8.00-17.00, 

Срок исполнения

30 дней.


	Прием документов и выдача решения о предоставлении поддержки или уведомления об отказе в предоставлении.



	22.
	Прием документов для участия в аукционе на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Окуловского муниципального  района
	Ведущий специалист КУМИ и К

Каб.№ 31

тел.22-757
	письменное обращение (заявление) заявителя об установке и эксплуатации рекламной конструкции, составленное в свободной форме.


	Ежедневно

с 8.00-17.00, 

Срок исполнения

40 дней.


	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на недвижимом имуществе, находящемся муниципальной собственности Окуловского муниципального района.



	23.
	Прием документов для предоставления в аренду муниципального имущества, включённого в перечень муниципального имущества Окуловского муниципального района в целях его предоставления его во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	Ведущий специалист КУМИ и К

Каб.№ 31

тел.22-757
	1.Для физического лица:

- заявление;

-копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя,

-копия  свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ, 

2.Для юридического лица:

-заявление;

-копия свидетельства о государственной регистрации

 
	Ежедневно

с 8.00-17.00, 

Срок исполнения

60 дней.


	Заключение договора аренды муниципального имущества.



	24.
	Прием документов для приватизации недвижимого имущества с условием реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектами малого и среднего предпринимательства
	Ведущий специалист КУМИ и К

Каб.№ 31

тел.22-757
	1. Для физических лиц:

-заявление;

-копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

 -копия  свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ

2,Для юридических лиц:

-заявление;

-копия свидетельства о государственной регистрации

- копия  учредительных документов;      

-справка о средней численности работников за предшествующий календарный год;

- справка о выручке от реализации товаров (работ услуг) за предыдущий календарный год.


	Ежедневно

с 8.00-17.00, 

Срок исполнения

60 дней.


	заключение договора купли-продажи арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства недвижимого имущества с регистрацией перехода права собственности на приватизируемое имущество в Окуловском отделе Управления Федеральной Регистрационной службы по Новгородской области;



	Комитет социальной защиты населения

	25.
	Оказание социальной поддержки малоимущим семьям, малоимущим одиноко проживающим гражданам и лицам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации
	Специалист 1 категории, ул.Кирова, 9

(каб. №3), тел.22-497
	К заявлению прилагаются:

1) копия документа, удостоверяющего личность гражданина;

2) копии свидетельства о рождении детей, свидетельства о браке;

3) копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна - в случае подачи заявления опекунами от имени недееспособных граждан;

4) справка о составе семьи;

5) документы о доходах гражданина, включая членов его семьи: для работающих граждан - документы о доходах за расчетный период (три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления), для неработающих граждан - копия трудовой книжки или справка органа службы занятости о регистрации в качестве безработного;

6) копии документов, подтверждающих право собственности на принадлежащее гражданину (его семье) имущество.


	Понедельник, среда, пятница с 8.00 до 17.00

Срок исполнения 30 дней
	Оказание либо отказ в оказании материальной помощи

	26.
	Присвоение звания «Ветеран труда».  

Регистрация письменных заявлений граждан
	Ведущий специалист 

г.Окуловка, ул.Кирова -9, каб.№ 2

тел.22-034
	письменное заявление, копии: паспорт, трудовая книжка    



	Понедельник, среда. пятница  с 8.00-17.00

Срок исполнения 15 дней
	Принятие решения присвоении либо отказа звания «Ветерана труда»

	27.
	Присвоение звания «Ветеран труда Новгородской области» Регистрация письменных заявлений граждан
	Ведущий специалист 

г.Окуловка, ул.Кирова -9, каб.№ 2

тел.22-034
	письменное заявление, копии: паспорт, трудовая книжка    
	Понедельник, среда. пятница  с 8.00-17.00

Срок исполнения 15 дней
	Принятие решения присвоении либо отказа звания «Ветерана труда Новгородской области»

	28.
	Назначение ежемесячной денежной  выплаты (далее ЕДВ) региональным льготникам. Регистрация письменных заявлений граждан
	Старший инспектор (2специалиста), г.Окуловка, ул.Кирова-9, каб.№ 3

тел.22-497
	письменное заявление, копии: паспорт, документ подтверждающий льготу, справка о прописке, сберкнижка, квитанции об оплате ж/к услуг,    
	Понедельник, среда. пятница  с 8.00-17.00

Срок исполнения 25 дней
	Выплата ЕДВ

	
	Выплата социального пособия на погребение и возмещение услуг по погребению.


	Специалист 1 категории, ул.Кирова, 9

(каб.№3), 

тел.22-497
	письменное заявление, копии: паспорт, сберкнижка, трудовая книжка умершего, справка с центра занятости, справка из отдела ЗАГС 
	Понедельник, среда. пятница  с 8.00-17.00

Сроки выплаты устанавливаются исходя из наличия средств)
	Выплата пособия 

	29.
	Назначение и выплата ежемесячного пособия на ребенка; Назначение и выплата единовременного пособия при рождении третьего и последующих детей; Назначение и выплата пособия по уходу за ребенком до полутора лет;
	Ведущий специалист  (2специалиста)

г.Окуловка, ул.Кирова -9, каб. №.4

тел.21-727
	письменное заявление, копии: паспорт, сберкнижка, трудовые книжки родителей, справки о доходах, справки о составе семьи, справки о пенсии, справки с центра занятости, справки из ЗАГСА, свидетельство о рождении детей, свидетельство о браке
	Понедельник, среда. пятница  с 8.00-17.00

Сроки выплаты устанавливаются исходя из наличия средств)
	Выплата пособия

	30.
	Назначение ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «Почетный донор России», «Почетный донор СССР».


	Ведущий специалист 

г.Окуловка, ул.Кирова -9, каб.№ 2

тел.22-034
	Письменное заявление, копии: паспорта, документ подтверждающий льготу,  
	Понедельник, среда. пятница  с 8.00-17.00

Сроки выплаты устанавливаются исходя из наличия средств)
	Выплата ЕДВ

	31.
	Установление и осуществление опеки и попечительства над совершеннолетними гражданами.


	Специалист 1 категории, ул.Кирова, 9

(каб. №.3), 

тел.22-497
	Письменное заявление, копии: паспорта, справки с места жительства, справка с РОВД, справка из комитета по ЖКХ, справка из БТИ, справка из отдела юстиции, заключение врачей 
	Понедельник, среда. Пятница  с 8.00-17.00

Сроки исполнения 30 дней
	Установление опеки или попечительства, либо отказ


