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Основные  направления  развития  архивного дела 

в Окуловском муниципальном районе 

за   2013  год


Основные задачи, стоящие перед  архивным  отделом в 2013 году,  основаны на  традиционных  задачах  учреждений архивной  службы.


Приоритетными  задачами развития   архивного дела в 2013 году  являлись:

-  решение  вопросов  практической  реализации Федерального закона от 22.10.2004 N 125-ФЗ “Об архивном деле в Российской Федерации” и областного  закона от 21.03.2005  N 441-ОЗ “Об архивном деле в Новгородской области”; 

-  обеспечение  сохранности и государственный учет документов;

-  организация автоматизированного государственного учета документов;
- реализация  Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации;

-  развитие научно-справочного аппарата к документам  архива, выявление  сведений по истории учреждений, и административно-территориальному делению;

-  организационно- методическое руководство ведомственными  архивами и  организацией документов в делопроизводстве учреждений, организаций и предприятий.
1. Обеспечение  сохранности  архивных документов. 


В 2013 году в связи с  отсутствием  бюджетного  финансирования металлические стеллажи  для  оборудования  архивохранилища не приобретены.


На  постоянной  основе осуществляется контроль  температурно-влажностного режима хранения документов, фиксируются   показания   контрольно-измерительных приборов в специальном  журнале.


Для  обеспечения санитарно-гигиенического  режима  хранения архивных документов    проводится  влажная уборка, обеспыливание стеллажей. Проводятся   санитарные дни. 


Принято   в архивохранилище от организаций: 

-  878 единиц хранения управленческой документации, 

-  1128 единиц хранения  документов по личному составу,  

из них  сформировано 240 коробок, оформлено 240 ярлыков, уточнены  топографические   указатели. Общее количество закартонированных архивных документов    на 01.01.2013 г. - 4804 ед.хр.


Улучшено  фактическое  состояние   архивных документов (626 ед.хр.) (подшивка дел управленческой документации, нумерация листов в делах, оформление листов заверителей, оформление обложек дел, простановка на обложках дел  архивных  шифров):

- фонд № 70 «Крутецкоий сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет» опись №1 дел постоянного хранения за  1949-1973 годы, опись №3 дел постоянного хранения избирательных комиссий по выборам в сельский Совет  за 1957, 1961, 1969 годы  в количестве  97 дел;

- фонд №119 «Теребуновский сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет» опись № 1 дел постоянного хранения за  1949-1959 годы, опись №3 дел постоянного хранения избирательных комиссий по выборам в сельский Совет  за 1953, 1955, 1957, 1959 годы в количестве  62 дел. 

- фонд №98 «Органы государственной власти и местного самоуправления Каевского  сельсовета Окуловского  района  Новгородской области»  опись № 1 дел постоянного хранения за 1944 – 2005 годы в количестве  467 дел.  

              В соответствии с  «Перспективным планом проведения проверки наличия и состояния архивных документов на 2013-2016 годы» проверено 30 фондов, 10284 ед.хр., в т.ч.:

- Ф.71 Исполнительный комитет Дерняковского сельского Совета депутатов трудящихся  Окуловского  района  Новгородской области 72 ед.хр.;

- Ф.93 Казанский  сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского  района  Новгородской области  и его исполнительный комитет(объединенный архивный фонд) 167 ед.хр.;

- Ф.73 Больше-Крестовский сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет 16 ед.хр.;

- Ф.13 Исполнительный комитет Забродского сельского Совета депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области 52 ед.хр.;

- Ф.95 Органы государственной власти и местного  самоуправления  Заводского  сельсовета Окуловского района Новгородской области 552 ед.хр.;

- Ф.91 Белушкинский сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет 34 ед.хр.;

- Ф.92 Сосницкий сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его исполнительный  комитет 13 ед.хр.;

- ф.21 Варгусовский сельский Совет народных депутатов Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет 245 ед.хр.;

- Ф.23 Мало-крестовский сельский Совет депутатов трудящихся  Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет 35 ед.хр.;

- Ф.70 Крутецкий сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его  исполнительный комитет (объединенный архивный фонд) 142 ед.хр.;

- Ф.56 Органы государственной власти и местного самоуправления Боровенковского сельсовета   Окуловского  района  Новгородской области 808 ед.хр.;

- Ф.119 Теребуновский сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет (объединенный архивный фонд 113 ед.хр.;

- Ф.222 Окуловский районный Совет депутатов Новгородской области 134 ед.хр.;

- Ф.59 Окуловский поселковый Совет депутатов трудящихся  Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет 192 ед.хр.;

- Ф.113 Золотковский сельский Совет депутатов  трудящихся  Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет 187 ед.хр.;

- Ф.117 Администрация Заручевского сельсовета Окуловского района Новгородской области 462 ед.хр.;

- Ф.69 Органы государственной власти и местного самоуправления поселка Кулотино Окуловского района Новгородской области (объединенный архивный фонд) 914 ед.хр.;

- ф.99 Администрация Березовикского сельсовета Окуловского района Новгородской области 659 ед.хр.;

- ф.101 Администрация Висленеостровского сельсовета Окуловского района Новгродской области 511 ед.хр.;

- ф.2 Администрация Званского сельсовета  Окуловского района Новгородской области , 694 ед.хр.

- ф.10 Окуловский  районный Совет народных депутатов Новгородской области и его  исполнительный комитет, 702 ед.хр.

- ф.28 Администрация Известкового сельсовета Окуловского района Новгородской области, 645 ед.хр.

- ф.55 Органы государственной власти  и местного самоуправления  поселка Угловка      Окуловского района Новгородской области, 989 ед.хр.

- ф.76 Осиповский сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет, 22 ед.хр.

- ф.98 Органы государственной власти и местного самоуправления Каевского  сельсовета Окуловского  района  Новгородской области, 533 ед.хр.

- ф.99 Администрация Березовикского сельсовета Окуловского района Новгородской области, 655 ед.хр.

- ф.100 Мельницкий сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет, 20 ед.хр.

- ф.101 Администрация Висленеостровского сельсовета Окуловского района Новгродской области, 511 ед.хр.

-  ф.156 Лекаловский сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет, 209 ед.хр.

- ф.185 Горнешенский сельский Совет народных депутатов Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет, 161 ед.хр.

- ф.192 Администрация Окуловского района Новгородской области, 744 ед.хр.

- ф.193 Окуловский городской Совет народных депутатов  Новгородской области, 261 ед.хр.

          По результатам проверки несоответствия  фактического наличия дел основным учетным документам, неисправимых повреждений документов, необнаруженных документов не выявлено.

           В соответствии с  «Перспективным планом проведения проверки физического состояния архивных документов на 2013-2017 годы» проведен полистный просмотр дел, выявление дефектов текста, с буквенно-цифровой  индексацией  повреждений следующих  фондов:

-  ф. 70 Крутецкий сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его  исполнительный комитет, 142 ед.хр.

- ф.119 Теребуновский сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его исполнительный комитет, 113 ед.хр.
- ф. 192 Администрация Окуловского района Новгородской области, 25 ед.хр.
            С целью обеспечения сохранности архивных документов разработаны и утверждены инструкции о мерах пожарной безопасности, о работе архива в чрезвычайных ситуациях.

              Разработаны инструкции об охранном режиме: «Об охранном режиме архивного отдела Администрации Окуловского муниципального района» от 01.08.2013, «Перечень служебных кабинетов, помещений и сейфов архивного отдела с указанием ответственных лиц, которые необходимо сдавать  под охрану и производить опечатывание» от 01.08.2013.
2. Организация  учета документов Архивного фонда РФ

 и других архивных документов.

Выверка учетных документов произведена перед проверкой наличия, переработкой, усовершенствованием, первичным приемом:

- фонд № 70 «Крутецкоий сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет» 

- фонд №119 «Теребуновский сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет» 
- фонд №98 «Органы государственной власти и местного самоуправления Каевского  сельсовета Окуловского  района  Новгородской области». 

  - фонд 70 «Крутецкий сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его  исполнительный комитет»;

- фонд 71 «Исполнительный комитет Дерняковского сельского Совета депутатов трудящихся  Окуловского района Новгородской области»;

- фонд №119 «Теребуновский сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет».
      Ведение  основных учетных документов и внесение  в них изменений: 

поступило  8  новых  фондов, составлено  8  новых листов фондов, 8 карточек фондового каталога, сформировано 8 дел фонда на вновь поступившие в архив  фонды (ф.252 «Органы местного самоуправления Березовикского сельского поселения Окуловского района  Новгородской области»; ф.253 «Органы местного самоуправления Боровёнковского сельского поселения Окуловского района  Новгородской области», ф.254 «Органы местного самоуправления Кулотинского городского поселения Окуловского района  Новгородской области», ф.255 «Органы местного самоуправления Окуловского городского поселения Окуловского района  Новгородской области», ф.256 «Органы местного самоуправления Турбинного сельского поселения Окуловского района Новгородской области», ф.257 «Органы местного самоуправления Котовского сельского поселения Окуловского района Новгородской области», ф.258 «Муниципальное бюджетное учреждение Окуловского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», ф.259 «Комитет по физической культуре и спорту Администрации  Окуловского  муниципального района»). 


Произведена замена карточек фондов  листами фондов и  пересоставлены   карточки  фондового  каталога,  в ходе  работ по переработке и усовершенствованию  описей дел, в связи  с уточнением  истории   фондообразователей при составлении  исторических справок  по следующим фондам:

- фонд № 70 «Крутецкоий сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет» 
- фонд 71 «Исполнительный комитет Дерняковского сельского Совета депутатов трудящихся  Окуловского района Новгородской области» 
- фонд №119 «Теребуновский сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет» 

- фонд №98 «Органы государственной власти и местного самоуправления Каевского  сельсовета Окуловского  района  Новгородской области»  
       При  приеме документов в архив  вносятся изменения  в учетные документы, ведутся  книги учета поступлений и выбытия  документов,  своевременно заполняются карточки (листы) фондов, ведется список фондов,  реестр описей,  составляются сводные  итоговые записи  к описям, формируются дела фондов.


Заполнение  БД «Архивный  фонд»:  

В  2013 году в БД «Архивный фонд»   внесена   следующая   информация:  

в раздел «Фонд» - 8 новых фонда (ф.№252, ф.№253, ф.№254, ф.№255, ф.№256, ф.№257, ф.№258, ф.№259);

в раздел «Опись» внесено  - 20 новых описей (ф.99 (1), ф.157(1),  ф. 179 (1), ф.222 (1),  ф.236 (1), ф.239(2), ф.№252 (1), ф.№253(1), ф.№254 (2), ф.№255 (3), ф.№256(1), ф.№257 (2), ф.№258(1), ф.№259 (2));  

в раздел «Движение документов»  внесено – 65  записей; 

в раздел «Переименование  фонда» внесено-  310 записей; 

в раздел «Незадокументированные периоды»  внесено 62 записи 

в раздел «Фондовые включения» внесено 27 записей;

в раздел «Объединенный фонд»  внесено – 9 записей  (ф.№98, ф.236, ф.239, ф.№252, ф.№253, ф.№254, ф.№255, ф.№256, ф.№257).


Проведена работа по  заполнению  незаполненных полей по ранее  внесенным в БД фондам (239 записей).
Проводится  работа по выверке и редактированию ранее  внесенных записей  по фондам архива.


Всего  в  2013 году внесено:  8  фондов/ 20 описей/ сделано 714 записей.
3. Организация  комплектования архива документами 

Архивного фонда РФ и другими архивными документами.


Комплектование  архивных фондов:

-   прием на хранение  управленческой документации - 878  ед.хр. (14  организаций);

- прием на хранение  документов по личному составу –1128 ед.хр. (8 организаций).


Уточнение списка источников комплектования:

на протяжении календарного года  отслеживались и вносились изменения  в список  организаций-источников комплектования, заполнялся  карточный список  организаций-источников  комплектования. Из списка организаций-источников комплектования решением ЭПМК департамента культуры и туризма Новгородской области от 31.05.2013 №5 исключен комитет по физической культуре и спорту в связи с ликвидацией юридического лица. Всего по состоянию на 01.01.2014 года в списке  организаций-источников комплектования   26 организаций. 

      
Осуществлялось взаимодействие  с источниками комплектования архива:

- оказывалась методическая и практическая помощь в упорядочении документов постоянного хранения и по личному составу как организациям – источникам комплектования, так и ликвидируемым предприятиям. Всего проведено 56 консультаций, в том числе по телефону – 12, в архивном отделе – 28, с выходом в организацию – 16.  

         Рассмотрено и представлено на утверждение  ЭПМК департамента культуры и туризма Новгородской области:

- описей  дел постоянного хранения: управленческой документации – 544 ед.хр. (26 организаций).

-  описей  дел по личному составу – 937 ед.хр. (16 организаций).

- описей  дел долговременного хранения – 3 ед.хр. (1 организация).

4. Создание информационно-поисковых систем.

Научная информация  и использование документов.

4.1. Создание информационно-поисковых систем (ИПС).


Переработка описей дел проведена:

- фонд № 70 «Крутецкоий сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет» опись №1 дел постоянного хранения за  1949-1973 годы, опись №3 дел постоянного хранения избирательных комиссий по выборам в сельский Совет  за 1957, 1961, 1969 годы  в количестве  97 дел;

- фонд №119 «Теребуновский сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет» опись № 1 дел постоянного хранения за  1949-1959 годы, опись №3 дел постоянного хранения избирательных комиссий по выборам в сельский Совет  за 1953, 1955, 1957, 1959 годы в количестве  62 дел. 

- фонд №98 «Органы государственной власти и местного самоуправления Каевского  сельсовета Окуловского  района  Новгородской области»  опись № 1 дел постоянного хранения за 1944 – 2005 годы в количестве  139 дел.  

       Усовершенствование описей дел проведено по:

- фонд 70 Крутецкий сельский Совет депутатов трудящихся Окуловского района Новгородской области и его  исполнительный комитет опись № 2  похозяйственные книги за  1943-1954 годы – 46 ед.хр.;

- фонд 71 «Исполнительный комитет Дерняковского сельского Совета депутатов трудящихся  Окуловского района Новгородской области» опись № 1  дел постоянного хранения (похозяйственные книги) за  1940-1960 годы – 73 ед.хр.;

- фонд №119 «Теребуновский сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет» опись № 1 дел постоянного хранения за  1949-1959 годы, опись № 2 похозяйственные книги  за 1938-1957 годы - 52 ед.хр.

        Исторические справки составлены   по 12 фондам:
- фонд № 70 «Крутецкоий сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет»;

- фонд 71 «Исполнительный комитет Дерняковского сельского Совета депутатов трудящихся  Окуловского района Новгородской области»;

- фонд №119 «Теребуновский сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет»; 

- фонд №98 «Органы государственной власти и местного самоуправления Каевского  сельсовета Окуловского  района  Новгородской области»;  

- фонд №119 «Теребуновский сельский Совет депутатов  трудящихся Окуловского  района  Новгородской области и  его исполнительный комитет»;

- фонд №252 «Органы местного самоуправления Березовикского сельского поселения Окуловского района  Новгородской области»;

- фонд №253 «Органы местного самоуправления Боровёнковского сельского поселения Окуловского района  Новгородской области»;

- фонд №254 «Органы местного самоуправления Кулотинского городского поселения Окуловского района  Новгородской области»;

- фонд №255 «Органы местного самоуправления Окуловского городского поселения Окуловского района  Новгородской области»;

- фонд №256 «Органы местного самоуправления Турбинного сельского поселения Окуловского района Новгородской области»;

- фонд №257 «Органы местного самоуправления Котовского сельского поселения Окуловского района Новгородской области»;

- фонд №258 «Муниципальное бюджетное учреждение Окуловского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»».

          В соответствии с «Перспективным планом развития научно-справочного аппарата к документам, находящимся на хранении в Окуловском муниципальном архиве, на 2013-2015 годы» проведено описание документов фонда №179 «Совхоз «Окуловский»  Окуловского районного  агропромышленного объединения», опись №2, 19 ед.хр.. По результатам описания сформировано 45 ед.хр., вновь составлена опись №2 дел постоянного хранения профсоюза рабочих и служащих сельского хозяйства и заготовок совхоза «Окуловский» за 1962-1974 годы. К  описи  дел  составлены титульный лист, предисловие и  лист фонда.
              Создание картотеки по истории учреждений:

1. По документам, хранящимся в архивном отделе Администрации:

Просмотр описей дел муниципального  архива  с целью отбора дел для  полистного  просмотра,  проводился по следующим фондам:

- фонд №252 «Органы местного самоуправления Березовикского сельского поселения Окуловского района  Новгородской области» 2 дела, 79 листов;

- фонд №253 «Органы местного самоуправления Боровёнковского сельского поселения Окуловского района  Новгородской области» 3 дела, 235 листов;

- фонд №254 «Органы местного самоуправления Кулотинского городского поселения Окуловского района  Новгородской области» 10 дел, 571 лист;

- фонд №255 «Органы местного самоуправления Окуловского городского поселения Окуловского района  Новгородской области» 36 дел, 5441 лист;

- фонд №256 «Органы местного самоуправления Турбинного сельского поселения Окуловского района Новгородской области» 2 дела, 106 листов;

- фонд №257 «Органы местного самоуправления Котовского сельского поселения Окуловского района Новгородской области» 20 дел, 2716 листов;

- фонд №192 «Администрация Окуловского района Новгородской области» 58 дел, 4697 листов.

           В результате   в список  для дальнейшего  полистного просмотра  включено  141  дело, 13845 листов. 


В  2013 году полистный просмотр проводился   по фондам:

- фонд № 192  Администрация  Окуловского района Новгородской области  по 27 делам, 2563 л.. 

- фонд №3 Отдел сбора и обработки статистической информации  Новгородского областного комитета государственной статистики. Окуловский район по 240 делам, 7348 л..       

         Составлено 92 карточки по истории учреждений, 267 делам из фондов: 

- фонд № 192  Администрация  Окуловского района Новгородской области  по 5 делам, 7 карточек; 

- фонд №3 Отдел сбора и обработки статистической информации  Новгородского областного комитета государственной статистики. Окуловский район по 12 делам, 85 карточек.

Всего в 2013 году по документам,  хранящимся  в архивном  отделе  составлено 92 карточки.

           Заиндексировано   92 карточки   в соответствии с 1 вариантом «Схемы  систематизации  информации в картотеке  по истории  учреждений и административно-территориального деления района».

           2. По документам, хранящимся  в государственных  архивах области (ГАНО и ГАНИНО):

Полистному просмотру подвергнуто  0 дел, общим объемом 0 листов по фондам:


Составлено  0  карточек для картотеки по  истории  учреждений.


Заиндексировано  0 карточек.



3. По документам  архивов  организаций:     


Полистный просмотр дел в архивах организаций не планировался и не проводился.


4. Итого  с начала   года составлено  92  карточки,  из них  заиндексировано  92 карточки. 


Общий объем картотеки  на 01.01.2014 года составил – 3008 тематических карточки.


Подготовка справочников  по  документам  архива, восполнение экземплярности описей   в 2013 году не планировалось и не проводилось.

4.2. Научная  информация и использование документов.


1. Информационное обеспечение  деятельности  органов  государственной власти, органов  местного самоуправления и других  заинтересованных  организаций:

- исполнение  тематических  запросов –11 (в т.ч   поиск  информации  для отраслевых отделов  Администрации Окуловского  муниципального района);

- прием  пользователей архивных документов в читальном зале архива (или рабочей  комнате архива) – 4 пользователя / 7 посещений/ выдача 18 единиц хранения.


2. Информационные мероприятия, проведенные  в отчетном периоде:

          Организована выставка «Лекарь души» по документам архива (фонд №237 «Ливанов Николай Александрович (1877-1965) заслуженный врач РСФСР, кавалер ордена Ленина») на базе Муниципального бюджетного учреждения культуры «Районный краеведческий музей им.М.Маклая» с 21.09.2013 по 01.11.2013г. 

          В отчетном периоде проведены 1 обзорная экскурсия в архив для учащихся школ:  15 ноября 2013 года МАОУ СОШ №1 г.Окуловка (25 человек).

           В отчетном периоде опубликованы в районной газете «Окуловский вестник» 2 статьи:

1. к дню архивов о работе архивного отдела «Документальная память»;

2. по документам архива в №38 от 19.09.2013г.: «Окуловка», моря бороздящая».


3. Главным направлением  в сфере  использования документов было исполнение  запросов  социально-правового характера.


Всего  в 2013 году в архив  поступило от граждан 535 запроса  социально-правового характера, из них:

- было  исполнено всего 485 запросов ( в  сумме  с положит. и  отриц. результатом, за исключением непрофильных);

- с положительным результатом 426 запросов;

- составлены ответы об  отсутствии  документов на  50  запросов (без просмотра документов).

Перешло для исполнения   0  запросов.

       Сотрудниками архива  для  использования при проведении всех плановых и внеплановых работ (кроме  подшивки и проверки  наличия)  выдано из хранилища  1635  дел. 
         

  5. Организационные мероприятия.


Представители Администрации муниципального района в отчетном периоде принимали  участие в работе коллегии Комитета культуры Новгородской области, заведующая архивным отделом  присутствовала  на совещании и на семинаре, проводимом комитетом культуры Новгородской области. 

         24.12.2013 года проведено совещание со специалистами, ответственными за архив организаций-источников комплектования. Присутствовало 13 человек.

          Проводимая работа отражается в дневниках выполненных работ.   


Работниками  архива  проводится   самостоятельное  изучение “Правил организации  хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации  и других  архивных документов в государственных  и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях  Российской академии  наук”


На постоянной  основе   изучается доводимая методическая литература, методические рекомендации.


В 2013 году  подготовлены проекты и утверждены:  постановления  Администрации  Окуловского  муниципального района от  16.10.2013 № 1381   «Об утверждении  административного регламента», от 16.10.2013 №  1380  «Об  утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги Администрацией Окуловского муниципального района «Оказание методической и практической помощи  представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива»,  от 21.11.2013 №1648 «Об  утверждении Порядка  и схемы  учета архивных документов в  архивном отделе Администрации Окуловского муниципального района» (переработано в  соответствии с предписанием  департамента культуры и туризма Новгородской области от  25.10.2013 №4 «Об устранении нарушений законодательства в архивном деле»), от 14.11.2013 №1599 «Об утверждении Положения об архивном отделе Администрации Окуловского муниципального  района» (переработано в  соответствии с предписанием  департамента культуры и туризма Новгородской области от  25.10.2013 №4 «Об устранении нарушений законодательства в архивном деле»), от 05.12.2013 №1741 «Об утверждении графиков упорядочения, передачи дел на хранение в архив, согласования  номенклатур дел организациями района в 2014 году».


В отчетном периоде заведующая прошла обучение с 01.07.2013 по 20.09.2013г. на краткосрочных курсах повышения квалификации по теме «Система государственного и муниципального управления» в объеме  180 часов. В ВУЗах никто не обучается, высшее образование в 2013 году никто не получал.

Заведующая архивным отделом                                                    М.О.Петрова                                                                                                             

