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Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	Раздел
	Содержание раздела

	Общие сведения о муниципальной услуге
	1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Окуловского муниципального района   в  лице муниципального казенного учреждения «Центр обеспечения муниципальной системы образования» (далее - ЦОМСО)
На основании соглашения о взаимодействии ЦОМСО и МФЦ  в части приема и регистрации заявления и документов на предоставление муниципальной услуги, занесения данных, представленных в заявлении,  в региональную автоматизированную информационную систему, обеспечивающую прием заявлений, учет детей, находящихся в очереди (электронная очередь), постановку на учет и зачисление детей в организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования(далее РИС), реализованную на портале «Новгородское образование»(далее портал).
2. Наименование муниципальной услуги
Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования.
3. Краткое наименование муниципальной услуги
Нет.
4. Перечень подуслуг в рамках муниципальной услуги
Нет.

	Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральный закон от 29 декабря  2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
областной  закон от 02.08.2013 № 304-ОЗ «О реализации Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» на территории области»;
Федеральный  закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
приказ  Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 года  №1014 «Об утверждении организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;
иные  нормативные правовые акты Российской Федерации, областные и муниципальные нормативные правовые акты.


	Организация предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна»
	1. Сведения о наличии утвержденного административного регламента предоставления муниципальной услуги.
Подготовлен проект административного регламента.
2. Сведения о наличии соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ 
Да.
3. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий в рамках предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя в ОМСУ и при обращении заявителя в МФЦ 
1. Прием и регистрация заявления с документами от заявителя,  занесение данных, указанных в заявлении в РИС  специалистами  МФЦ, передача заявления, поступившего от заявителя  на бумажном носителе,  специалисту  Уполномоченного органа- 1 рабочий день;
2. Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе - 1 рабочий день.
3. Постановка на учет для зачисления в  образовательную  организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования -  2 рабочих дня. 
4. Принятие решения о зачислении или отказе в зачислении в образовательную  организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования - 
3 рабочих дня.
4. Наличие возможности и порядок обращения заявителя с жалобой в ОМСУ
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5. Наличие возможности и порядок обращения заявителя с жалобой в МФЦ
В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.
6. Способы информирования заявителя о ходе оказания муниципальной услуги 
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 
	лично;
	посредством телефонной, факсимильной связи;
	посредством электронной связи, 
	посредством почтовой связи;
	на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 
- на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ:     
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
8. Наличие основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
       9. Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 настоящего административного регламента;
2) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.


	Сведения о подуслугах
	Нет.

	Сведения о заявителях, имеющих право на получение муниципальной услуги
	1. Категории лиц, имеющих право на получение  муниципальной услуги
Заявителем  при предоставлении муниципальной услуги выступает  один из родителей (законных представителей) ребенка либо его уполномоченный представитель, обратившийся  в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.
1.2. Наименование документа, подтверждающего правомочие заявителя соответствующей категории на получение  муниципальной услуги, а также установленные требования к данному документу
документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт) 
1.3. Наличие возможности подачи заявления на предоставление  муниципальной услуги от имени заявителя
Да.
1.4. Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
От имени заявителей в целях получения  муниципальной услуги  могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.5. Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя, а также установленные требования к данному документу
документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя


	Документы, предоставляемые заявителем, для получения муниципальной услуги
	1. Наименование документа
        1.  Заявление 
 2.  Документ, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя (в случае подачи заявления представителем);
3.  Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4. Свидетельство о рождении ребенка;
5. Документы, подтверждающие право на внеочередной или первоочередной прием ребенка в образовательную организацию.
2. Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
1. 1 экз., подлинник;
2. 1 экз., подлинник;
3. 1 экз., подлинник;
4. 1 экз., подлинник;
5. 1 экз., подлинник.
3.Установление требования к документу
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы представляются заявителем в МФЦ  при личном обращении. 
Заявитель вправе направить заявление и копии прилагаемых документов (информацию) в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
4. Форма и образец соответствующего документа 
1. Приложение №1.


	Документы (информация), получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги
	Документы, которые запрашиваются посредством подготовки и направления межведомственных запросов  по  муниципальной услуге, не предусмотрены.

	Технологические процессы предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления с документами от заявителя, занесение данных, указанных в заявлении в РИС  специалистами МФЦ,  передача заявления,  поступившего от заявителя  на бумажном носителе,  специалисту  Уполномоченного органа;
2) рассмотрение заявления в Уполномоченном органе;
3) постановка на учет для зачисления в  образовательную  организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования  (Приложение №2 к настоящему административному регламенту);
4) принятие решения о зачислении либо об отказе в зачислении в  образовательную  организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования
2. Ответственные специалисты по каждому действию
1. Сотрудники МФЦ
2. Специалисты  Уполномоченного органа.
3. Специалисты  Уполномоченного органа.
4. Специалисты  Уполномоченного органа.
3. Среднее время выполнения каждого действия
1. 1  рабочий день;
2. 2 рабочих дня;
3. 1 рабочий день.
4. 3 рабочих дня.
4. Ресурсы, необходимые для выполнения действия (документационные и технологические)
1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
2. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
5. Возможные сценарии дальнейшего предоставления  муниципальной услуги в зависимости от результатов выполнения действия
Нет.
















