PAGE  
16

	
	


                                                                                                      (Проект) 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению государственной услуги
«Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий 
спортивных судей»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

 Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» (далее – Административный регламент) определяет: порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) в ходе предоставления государственной услуги.
Содержание исполнения государственной услуги:

присвоение (подтверждение) второго спортивного разряда, третьего спортивного разряда, первого юношеского спортивного разряда, второго юношеского спортивного разряда, третьего юношеского спортивного разряда (далее - спортивные разряды);

присвоение (подтверждение) квалификационной категории «Спортивный судья второй  категории», «Спортивный судья третьей категории», «Юный спортивный судья» (далее - квалификационная судейская категория);
1.2. Круг заявителей

Заявителями являются:

 местные (районные) спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации (в т.ч. спортивные клубы);

организации, заявившие спортсмена на официальное соревнование, на котором спортсмен выполнил необходимые для присвоения соответствующего спортивного разряда нормы, требования и условия их выполнения;
военно-патриотические организации.

1.3. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Место нахождения Управления: Кирова ул., д.8, каб. № 108 г.Окуловка, Новгородская область. 
Почтовый адрес Управления для направления документов и обращений: Кирова ул., д.8, каб. № 108, г.Окуловка, Новгородская область, Россия, 174350.

1.3.2. Режим работы Управления:
	День недели
	Режим работы
	Обеденный перерыв

	Понедельник 
	08.00 – 17.00
	13.00 – 14.00

	Вторник 
	не приемный день
	-

	Среда
	не приемный день
	-

	Четверг
	08.00 – 17.00
	13.00 – 14.00

	Пятница 
	не приемный день
	-

	Суббота 
	Выходной
	-

	Воскресенье 
	Выходной
	-


1.3.3. Контактные телефоны:

Телефон (факс) приемной Администрации: 8(816-57) 21-466;

 Телефон Управления : 8(816-57) 22-793
2.3.4. Адрес сайта муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в информационно –телекоммуникационной сети Интернет: http:// www.okuladm.ru  

Адрес электронной почты Администрации Окуловского муниципального района: adm@okuladm.ru.

Место нахождения государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ) и график работы:

	Адрес офиса МФЦ
	Режим работы

	г.Окуловка, ул.Кирова, д.9
	Понедельник – 8.00 – 17.00
Вторник – 8.00 – 18.00
Среда – 8.00 – 18.00
Четверг – 8.00 – 18.00
Пятница – 8.00 – 17.00
Суббота –  9.00 – 14.00



Адрес электронной почты: Gruzdeva.mfc@yandex.ru
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления государственной услуги может осуществляться в форме устного информирования, письменного информирования и публичного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления государственной услуги обеспечивается лично, по телефону служащим Управления (далее -служащий) (тел.8(816-57) 22-793).
При ответе на телефонные звонки служащий, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.

Служащий, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления государственной услуги, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальные решения заявителей.
Служащий, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления государственной услуги обязан соблюдать права и законные интересы заявителей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб репутации или авторитету Администрации района.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления государственной услуги при обращении заявителей в Управление осуществляется путем направления специалистом ответов почтовым отправлением, электронной почтой.
Публичное информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, путем размещения информации на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». В рамках информирования и оказания государственных услуг заявителю, функционирует интернет-портал «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - Портал) и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

На информационных стендах в помещении Управления, в том числе настольном варианте,  и на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

Административный регламент;

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

разъяснения порядка подачи обращений, порядка обжалования решений и действий (бездействия) Управления, а также его должностного лица;

почтовые реквизиты и телефоны, адрес электронной почты Администрации, МФЦ.
II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги:
Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей»;
2.2. Наименование органа местного самоуправления предоставляющего государственную услугу:

Государственная услуга предоставляется Администрацией Окуловского муниципального района (далее - Администрация). 

В Администрации предоставление государственной услуги осуществляется управлением по физической культуре и спорту Администрации Окуловского муниципального района (далее – Управление).
2.3. В процессе предоставления государственной услуги Управление взаимодействует с:

-   районными федерациями по видам спорта;

-   коллективами по физической культуре и спорту;

-муниципальным автономным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа»;

-местным отделением общероссийской общественной государственной организации «Добровольное общество содействия армии, авиации и флоту России» Окуловского района Новгородской области.

2.4. Описание результата предоставления государственной услуги

2.4.1. В случае принятия решения о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи:

издание приказа Управления о присвоении спортивного разряда, 
о присвоении (подтверждении)  квалификационной категории спортивного судьи;

выдача зачетной классификационной  книжки спортсмена и значка  спортивного разряда, книжки спортивного судьи и значка спортивного судьи.
2.4.2. В случае принятия решения об отказе в присвоении спортивного разряда, в присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи:

направление заявителю уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, в присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи.

2.5. Срок предоставления государственной услуги

Прохождение всех административных процедур по предоставлению государственной услуги – 30 рабочих дней.
Максимально допустимые сроки прохождения административной процедуры:

	№
п/п
	Наименование
административной процедуры
	Максимальный срок 
(рабочие дни)

	1.
	Прием  и регистрация представления  и прилагаемых документов в Управлении

	1

	2.
	Проверка условий выполнения спортсменом требований и норм ЕВСК , спортивным судьей - квалификационных требований
	19

	3.
	Подготовка приказа Управления о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи  или уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, в присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи
	3

	4.
	Выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и значка спортивного разряда, книжки спортивного судьи  и значка спортивного судьи
	7


Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах составляет 5 рабочих дней с момента обнаружения опечатки и (или) ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.

Отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

-  Конституцией   Российской   Федерации   (Российская газета,   № 237, 

25.12.1993);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (газета «Российская газета», 30.07.2010, № 168).
- Федеральным законом от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 10.12.2007, № 50, ст. 6242);

- Приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21 ноября 2008 года № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 7, 16.02.2009);

- Приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27 ноября 2008 года № 56 «Об утверждении Положения о спортивных судьях» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 8, 23.02.2009);

- Областным законом от 05.02.2010 № 680-ОЗ «О физической культуре и спорте в Новгородской области» (Новгородские ведомости, № 14, 09.02.2010);

- Областным законом от 03.12.2012 № 163-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, городского округа области отдельными государственными полномочиями по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» (Новгородские ведомости (официальный выпуск), № 28, 07.12.2012);

- Уставом Окуловского муниципального района.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Для предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов заявитель оформляет представление в соответствии с приложением № 1 к Административному регламенту. К представлению прилагаются  документы, содержащие сведения о выполнении норм и/или требований и  условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией (далее ЕВСК) (копии протоколов спортивных официальных соревнований, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках); справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанные представителем местной спортивной федерации; копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации с регистрацией (или копия справки о временной регистрации или свидетельство о рождении для лиц, не достигших возраста четырнадцати лет); две фотографии размером 3х4.
Представление на присвоение спортивного разряда подается в течение 3 месяцев со дня выполнения спортсменом норм и /или требований и условий, предусмотренных ЕВСК.

Все требуемые для присвоения спортивного разряда документы должны быть заверены руководителем физкультурно-спортивной организации с которой спортсмен заключил гражданско-правовой договор или трудовой договор, либо в которой осуществлял подготовку к официальным соревнованиям до дня выступления в официальном соревновании, на котором спортсмен выполнил необходимые для присвоения соответствующего спортивного разряда нормы, требования и условия их выполнения, или руководителем региональной спортивной федерации.

2.7.2. Для предоставления государственной услуги по присвоению (подтверждению) квалификационной категории спортивного судьи заявитель оформляет представление в соответствии с приложением № 2 к Административному регламенту. 
К представлению прилагаются сведения о выполнении условий присвоения квалификационной категории в соответствии с Квалификационными требованиями (выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности).

 По военно-прикладным и служебно-прикладным видам спорта, порядок присвоения квалификационных категорий до первой категории  устанавливается Квалификационными требованиями.

Классификационные требования утверждаются по представлению общероссийских спортивных федераций и размещаются на официальном сайте Министерства спорта Российской Федерации (далее Квалификационные требования).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставления государственной услуги по присвоению спортивного разряда.
Основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда являются:

а) несоответствие выполненных спортсменом норм и/или требований и условий их выполнения нормам и/или требованиям и условиям их выполнения предусмотренных ЕВСК;

б) нарушение срока подачи документов на представление для присвоения спортивного разряда органами (организациями), указанными в пунктах 32 и 33 Положения о ЕВСК; 

в) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или на день проведения официального соревнования, на которых спортсмен выполнил соответствующую норму и/или требование, предусмотренную ЕВСК;
г) наличие у спортсмена, представляемого к присвоению спортивного разряда неснятой или непогашенной судимости в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата  предоставления государственной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче представления на предоставление государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

2.11.1. Датой обращения заявителя о предоставлении государственной услуги является дата регистрации представления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов (в том числе представленных в форме электронного документа или через МФЦ) в Управлении.
2.11.2. Представление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые к нему документы (в том числе представленные в форме электронного документа или через МФЦ) регистрируются в день поступления в Управление.

2.11.3. Прием и регистрация запроса о предоставлении государственной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технической возможности с помощью системы Портал.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги

2.12.1. Помещения Управления должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03». Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. В местах предоставления государственной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования. 

2.12.2. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями.

2.12.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. Информационные стенды, расположенные в местах предоставления государственной услуги, содержат информацию о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.12.4. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором расположены помещения Управления, предназначенные для приема заявителей в целях предоставления государственной услуги, оборудованы местами для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.  

         2.12.5. Здание, в котором расположено Управление, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение с учетом требований безопасности. Вход в здание Управления должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Управления. 

        2.12.6. В здании, в котором предоставляется услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам, в целях обеспечения доступности услуги, оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими услуги наравне с другими лицами. Вход в здание  оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла – коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и  сопровождение.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления  государственной услуги

2.13.1. К показателям доступности предоставления государственной услуги относятся:

транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;

обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей единого Портала;

размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

2.13.2. К показателям качества предоставления государственной услуги относятся:

количество взаимодействий заявителя со специалистом при предоставлении государственной услуги и их продолжительность;
   отсутствие поданных в установленном порядке жалоб со стороны заявителей на качество предоставления государственной услуги, действия специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

соблюдение сроков предоставления государственной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

          2.14.1. Организация предоставления государственной услуги также осуществляется на базе МФЦ, на основании соглашений. 

Место нахождения МФЦ: Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д.9.

Почтовый адрес: 174350, Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д.9, МФЦ.

Прием  заявителей по вопросам предоставления государственной услуги специалистами МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.

Справочные телефоны: 8-816-57- 21-216.

Адрес Интернет-сайта: http//www.okuladm.ru.

Адрес электронной почты:  gruzdeva.mfc@yandex.ru
        2.14.2. Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется бесплатно.

        2.14.3. Заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой государственной услуге, формах заявлений и иных документах, необходимых для получения государственной услуги в электронном виде на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район», с использованием системы Портал и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Предоставление государственной услуги включает следующие административные процедуры:

прием  и регистрация представления и прилагаемых документов Управлением;

проверка условий выполнения спортсменом требований и норм ЕВСК, спортивным судьей - квалификационных требований;

 подготовка приказа Управления о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи  или уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, в присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи;

выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и значка спортивного разряда, книжки спортивного судьи  и значка спортивного судьи.

3.1. Прием  и регистрация представления и прилагаемых документов в Управлении
Основанием для начала административной процедуры является поступление представления и прилагаемых документов на присвоение спортивных разрядов, на присвоение (подтверждение) квалификационной категории спортивного судьи физическим лицам, выполнившим нормы, требования и условия ЕВСК, Квалификационные требования. 

Прием  и регистрация представления и прилагаемых документов осуществляется Управлением.

Срок исполнения действия – 1 рабочий день (день поступления представления и документов). 

3.2.  Проверка условий выполнения спортсменом требований и норм ЕВСК, спортивным судьей – Квалификационных требований
Основанием для начала административной процедуры является поступление представления и прилагаемых документов должностному лицу. Специалист проверяет условия выполнения спортсменом требований и норм ЕВСК для присвоения спортивного разряда, спортивным судьей  – Квалификационных требований для присвоения (подтверждения)  квалификационной категории.
Срок исполнения действия – 19 рабочих дней со дня регистрации  представления и прилагаемых документов. 

 3.3. Подготовка приказа Управления о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи или уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда,  в присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи
Основанием для начала исполнения административной процедуры является выполнение (невыполнение) спортсменом (спортивным судьей) норм, требований и условий ЕВСК (Квалификационных требований).

По результатам рассмотрения специалистом представления и прилагаемых документов, специалист совершает одно из следующих действий:

а) при  выполнении спортсменом (спортивным судьей) установленных  норм, требований и условий ЕВСК (Квалификационных требований) готовит приказ Управления о присвоении спортивного разряда (о присвоении (подтверждении)  квалификационной категории спортивного судьи) и передает его на рассмотрение руководителю Управления; 

б) при  невыполнении спортсменом (спортивным судьей) установленных  норм, требований и условий ЕВСК (Квалификационных требований) готовит уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда,  в присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи и передает его на рассмотрение руководителю Управления.

Срок исполнения действия – 1 рабочих день с момента завершения рассмотрения специалистом представления и прилагаемых документов.

Руководитель Управления рассматривает приказ о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи или уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда,  в присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи, подписывает его и передает специалисту для регистрации.

Срок исполнения действия – 1 рабочий день со дня подачи приказа или уведомления руководителю Управления. 

Специалист регистрирует приказ о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи в журнале регистрации приказов, размещает приказ на официальном сайте муниципального образования «Окуловский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и извещает заявителя о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи.

В случае оформления уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда,  в присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи, специалист, зарегистрировав данное уведомление, извещает об этом заявителя путем направления в его адрес уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, в присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Срок исполнения действия – 1 рабочий день со дня получения приказа от руководителя Управления. 

3.4. Выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и значка спортивного разряда, книжки спортивного судьи  и значка спортивного судьи

Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие приказа о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи (далее приказ).

Специалист на основании приказа: 

а) вносит запись в зачетную классификационную книжку спортсмена о присвоении спортивного разряда либо в книжку спортивного судьи о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи;

б) регистрирует выдачу зачетной классификационной книжки спортсмена и значка спортивного разряда, книжки спортивного судьи и  значка спортивного судьи в журнале регистрации,  где указываются:

порядковый номер записи;

дата выдачи копии приказа, зачетной классификационной книжки спортсмена и значка спортивного разряда, книжки спортивного судьи  и значка спортивного судьи; 

фамилия и инициалы специалиста, его подпись;

в) выдает зачетные классификационные книжки спортсменов, значки спортивных разрядов, книжки спортивного судьи и значки спортивного судьи заявителю в количестве, равном количеству спортсменов, которым присвоены спортивные разряды, количеству спортивных судей, которым присвоена квалификационная категория спортивного судьи.

Результатом административной процедуры является выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и значка спортивного разряда, книжки спортивного судьи и значка спортивного судьи.

Срок исполнения действия – 7 рабочих дней со дня регистрации приказа о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи и размещения его на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Порядок предоставления государственной услуги в виде блок-схемы приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур по предоставлению государственной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется начальником управления в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами управления  настоящего Административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Периодичность проведения проверок носит плановый (осуществляется 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной  услуги осуществляется на основании обращений  граждан в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалиста, должностного лица, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной  услуги, или отдельные вопросы.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном  регламенте. 

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего  


5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района для предоставления государственной услуги;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Окуловского муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Администрации Окуловского муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Порядок подачи жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего  государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, Портала либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. Содержание жалобы

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Обжалование решения по жалобе

5.3.1. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушение прав граждан и организаций при предоставлении услуг, не распространяется на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

Согласно части 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.3.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

                   ________________________________
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БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при 

предоставлении государственной услуги
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	Приложение № 2 
к Административному регламенту Управления по физической культуре и спорту Администрации Окуловского муниципального района по предоставлению государственной услуги по «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» 


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
на присвоение/подтверждение квалификационной категории спортивного судьи 
	Вид спорта
	
	Выписка из карточки судейской деятельности в соответствии с квалификационными требованиями 
	Спортивная судейская должность
	Оценка судейства

	Фамилия
	
	Имя
	
	дата проведения соревнований

(число, месяц, год)
	наименование соревнований (дисциплина, вес)
	ранг соревно-ваний
	
	

	Отчество
	
	Дата рождения
	
	
	
	
	
	

	Место жительства
	
	
	
	
	
	

	Принадлежность к спортивной организации
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	
	
	

	Место работы, учебы
	
	
	
	
	
	

	Домашний адрес
	
	
	
	
	
	

	Предыдущая квалифика - кационная категория спортивного судьи
	
	Дата присвоения/
подтверждения
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Стаж деятельности спортивного судьи
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Выполнение условий присвоения (подтверж-дения) квалификацион-ной категории спортивного судьи (проведение/прохожде-ние семинаров, сдача квалификационных зачетов, сдача нормативов по физической подготовке)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Результат предоставления услуги (приказ/письмо)
	

	________________________________________________________________

(наименование местной спортивной федерации (или физкультурно-спортивной организации)

________________________________________________________________
(наименование должности)

       ____________   ______________________________

        (подпись)                (расшифровка подписи)

МП


	Приложение № 1 
к Административному регламенту Управления по физической культуре и спорту Администрации Окуловского муниципального района по предоставлению государственной услуги по присвоению «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей»


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на присвоение  _____________ ___________________________________________________________________________








(наименование спортивного разряда)

спортсменам __________________________________________________________________________________________

  







(наименование учреждения, организации в соответствии с уставом)

по виду спорта _________________________________________________________________________________________

  





(наименование вида спорта в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта)

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Наличие спортивного разряда
	Дата выполнения  спортивного разряда
	Наименование, дата и место  проведения соревнований, на которых выполнен спортивный разряд на основании требований, норм и условий ЕВСК
	Показанный результат
	Результат предоставления государственной услуги
(приказ/письмо)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	________________________________________________________________

(наименование аккредитованной региональной спортивной федерации)

________________________________________________________________
(наименование должности)

       ____________   ______________________________

        (подпись)                (расшифровка подписи)

МП


Прием и регистрация представления и прилагаемых документов �





Подготовка должностным лицом приказа Управлением о присвоении спортивного разряда,  о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи





Проверка условий выполнения спортсменом   требований и норм ЕВСК , спортивным судьей - квалифика-ционных требований





Принятие решения об отказе в  присвоении спортивного разряда, в присвоении (подтверждении)  квалифика-ционной  категории спортивного судьи





Принятие решения о присвоении спортивного разряда,  о присвоении (подтверждении) квалификационной  категории спортивного судьи








Подготовка и направление должностным лицом уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, в присвоении (подтверждении)  квалификационной  категории спортивного судьи





Размещение приказа Управления о присвоении спортивного разряда, �о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи на официальном сайте  муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в информационно -телекоммуникационной сети «Интернет» и информирование заявителя�о присвоении спортивного разряда, о присвоении (подтверждении) квалификационной категории спортивного судьи





Подготовка и выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и значка спортивного разряда, книжки спортивного судьи  и значка спортивного судьи








