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Администрация  ОКУЛОВСКОГО муниципального РАЙОНА
новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.12.2017 № 1824
г.Окуловка

О внесении изменений в Административный  регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов 
земельных участков» 

             В соответствии с Федеральным законом от 3 июля 2016 года N 373-ФЗ "О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования регулирования подготовки, согласования и утверждения документации по планировке территории и обеспечения комплексного и устойчивого развития территорий и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации", постановлением  Правительства Российской  Федерации от   26 марта   2016   года  №   236   «О   требованиях   к   предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации Окуловского муниципального района от 30.09.2014 № 1701, Уставом Окуловского муниципального района, Уставом Окуловского городского поселения, в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствии с требованиями федерального законодательства, Администрация  Окуловского муниципального района

  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие  изменения в Административный регламент  предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительных планов земельных участков», утвержденный постановлением Администрации  Окуловского муниципального района от 05.11.2013 №1561 (в редакции постановлений Администрации  Окуловского муниципального района от 27.02.2015  N 325,  от  20.05.2016  N 658,  от  01.03.2017  № 231;   от 12.09.2017 
№ 1335):

1.1. Изложить  абзац второй  пункта  1.1. в следующей  редакции:

"Предметом регулирования Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги является регулирование отношений, возникающих 
лс

№1824-п  

между Администрацией Окуловского муниципального района в лице  отдела архитектуры и градостроительства Администрации Окуловского муниципального района (далее - Отдел) и  получателями  муниципальной услуги по подготовке  и выдаче градостроительных планов земельных участков";

1.2. Изложить  подраздел 1.3. в следующей  редакции:

"1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Окуловского муниципального района и осуществляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Окуловского муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» через его структурные подразделения  (далее -МФЦ).
Место нахождения Отдела: Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д.6, кабинет №  25, 26.       

Почтовый адрес: 174350, Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д.6.


График (режим) приёма заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела:

понедельник                  - с 08.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

вторник – пятница          - не приемные дни

суббота, воскресенье      - выходные дни.
Контактные телефоны:

телефон (факс) приёмной Администрации Окуловского муниципального района ( далее - Администрация  района):    

 тел.-8 (816-57) 2-15-80; факс - 8 (816-57) 2-14-66;

телефон  заведующего и специалистов Отдела: 8 (816-57) 2-16-56.

Адрес официального сайта муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть «Интернет»): okuladm.ru.
Адрес электронной почты Администрации района: adm@okuladm.ru
 Место нахождения МФЦ: Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д.9.

Почтовый адрес: 174350, Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д.9, МФЦ.


Приём  заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.            

Справочные телефоны: 8 (816-57) 21-216 

Адрес сайта в сети «Интернет»: http:// www.okuladm.ru  
Адрес электронной почты: Gruzdeva.mfc@yandex.ru
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее  -  Единый портал).

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http ://uslugi .novreg.ru» (далее  -  Региональный портал).";
1.3. Изложить  подраздел 1.4. в следующей  редакции:
"1.4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги
1.4.1 Информацию о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующим образом: лично;

посредством размещения сведений на информационных стендах в помещениях МФЦ, в том числе в настольном варианте, а также с использованием средств  сети «Интернет», почтовой, телефонной связи и посредством электронной связи. На едином портале; на региональном портале.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты Отдела обязаны:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;


подробно в корректной форме информировать заявителя о порядке получения муниципальной услуги;


при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя другому специалисту или  заведующему  Отделом; 


избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету Администрации района;


соблюдать права и законные интересы заявителей.


1.4.2. Информация предоставляется по следующим вопросам:


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


время  приема и выдачи документов;


сроки предоставления муниципальной услуги;


об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;


порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

1.4.3. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются дата и входящий номер, указанные в заявлении. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе, в процессе выполнения какой административной процедуры, находится муниципальная услуга.";
1.4. В пункте 2.2.1. заменить слова "комитета по строительству, транспорту, связи, энергетике и ЖКХ Администрации района" на "отдела архитектуры и градостроительства Администрации района.";
       1.5.  В пункте  2.2.2. заменить слово "Комитет" на "Отдел";

1.6. Изложить  пункт 2.4.1.  подраздела 2.4 в следующей  редакции:

"2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 20 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.";
1.7. Изложить  подраздел 2.5 в следующей  редакции:

"2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Приказом Минстроя Росси от 25.04.2017 N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка его заполнения.";

1.8. Изложить  подраздел 2.12. в следующей  редакции:
        "2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
        2.12.1. Помещения Отдела должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно- вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03». Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего  предоставление муниципальной услуги.   Каждое рабочее место   специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 
к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования. 

        2.12.2. Места  ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями. 

        2.12.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами,  бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.  Информационные стенды, расположенные в местах предоставления муниципальной услуги,  содержат информацию о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.12.4. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором расположены помещения  Отдела, предназначенные для приема заявителей в целях предоставления муниципальной услуги, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей  к парковочным местам является бесплатным.

         2.12.5. Здание, в котором расположен Отдел, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение,  пандусами. Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы  Администрации района.

2.12.6. Территории, прилегающие к месторасположению здания, в котором расположен Отдел, предназначенного для приема заявителей в целях предоставления муниципальной услуги, оборудуются местами для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочными местами плата не взимается;

2.12.7. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом. Помещения,  в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить  беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.";
  1.9. Изложить  подраздел 3.3 в следующей  редакции:


"3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления от заявителя со всеми приложенными документами Главе муниципального района или первому заместителю Главы администрации района для наложения резолюции.

3.3.2. Глава муниципального района или первый заместитель Главы администрации района налагает резолюцию на заявление.

Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день с момента получения заявления со всеми приложенными документами от специалиста управления делами.

3.3.3. Специалист управления Делами в тот же день в порядке делопроизводства направляет заявление с резолюцией Главы муниципального района или первого заместителя Главы администрации района, заведующему Отделом.
3.3.4. Заведующий Отделом налагает соответствующую резолюцию на заявление и в тот же день направляет его с приложенными документами специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.5. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) рассматривает заявление заявителя по существу;

2) проверяет наличие или отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.6. В случае отсутствия документов, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия - 7 рабочих дней со дня поступления заявления к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.7. Органы, участвующие в межведомственном взаимодействии, в течение семи дней с даты получения заявления о выдаче такого документа направляют в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического 
обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. Указанные технические условия подлежат представлению в орган местного самоуправления в срок, установленный частью 7 статьи 48  Градостроительного кодекса Российской Федерации. Ответы на межведомственные запросы направляют в Отдел.
3.3.8. После предоставления ответов межведомственных запросов специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

проверяет наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.9. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела готовит градостроительный план земельного участка и проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, при выявлении оснований для отказа - проект постановления об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка, которые передаются на согласование и подписание заведующему Отдела.

Максимальный срок выполнения действий - 3 рабочих  дня со дня предоставления межведомственных запросов.

3.3.10. После подписания заведующим Отделом проекта постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка указанный проект передается в правовое управление для рассмотрения и проведения правовой экспертизы.

Максимальный срок выполнения действий - 1 рабочий день со дня подписания проекта постановления заведующим Отделом.

3.3.11. После проведения правовой экспертизы проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка передается для наложения резолюции Главе муниципального района или первому заместителю Главы администрации района.

Максимальный срок выполнения действий - 2 рабочих дня с момента поступления проекта постановления в правовое управление.

3.3.12. Глава муниципального района или первый заместитель Главы администрации района налагает резолюцию на проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка.
Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день со дня рассмотрения и проведения правовой экспертизы проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.3.13. Результат административной процедуры - подготовка градостроительного плана земельного участка и наложение резолюции на проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка.".
 1.10. Изложить  подраздел 3.4 в следующей  редакции:

         "3.4. Издание постановления Администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление проекта постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка с резолюцией Главы муниципального района или первого заместителя Главы администрации района в управление Делами Администрации района.

3.4.2. Проект постановления Администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка в порядке делопроизводства передается специалисту управления делами, ответственному за выполнение машинописных работ, для издания постановления на бланке Администрации района. Изданное постановление передается специалисту управления делами, который передает постановление Главе муниципального района или первому заместителю Главы администрации района для подписания.

Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день со дня издания постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.4.3. Результат административной процедуры - издание постановления Администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка.

1.11. Изложить  пункт 3.5.2.   подраздела 3.5 в следующей  редакции:

"3.5.2. Градостроительный план земельного участка и заверенная в установленном порядке копия постановления Администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка или копия постановления об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка, заверенная в установленном порядке, выдается специалистом 
управления Делами Администрации района заявителю лично под роспись (по согласованию с заявителем), а при наличии адреса электронной почты заявителя ему направляется электронная версия указанного постановления Администрации района. В случае обращения заявителя через МФЦ градостроительный план земельного участка и копия постановления Администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка, заверенная в установленном порядке, или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка выдаются через МФЦ.

Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день с момента подготовки градостроительного плана земельного участка и издания постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка или об отказе в утверждении градостроительного плана земельного участка.".
2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Окуловского муниципального района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Первый заместитель Главы администрации

района, председатель комитета по 

управлению муниципальным имуществом Ю.А. Везенберг 

