
ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 
Окуловского муниципального района 

 № 23 от 11 июня 2020 года бюллетень 

 

5 июня 2020 года в Администрации Окуловского муниципального района состоялось очередное 

заседание административной комиссии муниципального образования «Окуловский муниципальный район», на 

котором рассмотрено 6 протоколов об административном правонарушении в отношении жителей г.Окуловка, 

которые в нарушение требований Правил благоустройства Окуловского городского поселения допустили 

нарушения, выразившиеся в складировании и хранении строительных материалов, дров, угля, минеральных и 

органических удобрений, строительных отходов, строительного и иного мусора на прилегающей к их 

домовладениям территории более 1 месяца. 

Из них 4 гражданина привлечены к административной ответственности в виде предупреждения, а в 

отношении 2 граждан производство по делу об административном правонарушении прекращено в связи с 

истечением срока давности привлечения к административной ответственности. 

Призываем граждан ответственно отнестись к соблюдению Правил благоустройства и своевременно и 

надлежащим образом выполнять обязанности, предусмотренные действующим законодательством. 

Достаточно часто на комиссии граждане указывают на вынужденное складирование материалов из-за 

отсутствия времени на уборку, места на своем участке. 

Однако данные обстоятельства не являются основаниями для освобождения от ответственности. 

Необходимо рационально рассчитывать свои силы, возможности и принять в течение допустимого срока 

(1 месяц) меры по очистке прилегающей территории. 

 

5 июня 2020 года Глава Окуловского района А.Л.Шитов посетил с рабочим визитом 

сельскохозяйственный производственный кооператив «Лазурный» (пос. Топорок). 

СПК «Лазурный» - предприятие с богатой историей, которое сегодня занимается производством 

обеденных групп мебели из массива березы. На предприятии трудится 60 человек. 

Производство оснащено современным деревообрабатывающим оборудованием: станками с ЧПУ, 

производственными линиями, малярными, сушильными и складскими помещениями. 

Как пояснил руководитель СПК «Лазурный» С.А.Скепков, в сложившихся сложных экономических 

условиях, как и большинство субъектов малого бизнеса, СПК испытывает трудности со сбытом продукции, 

что может привести к тяжелым финансовым последствиям для предприятия. Решить имеющиеся проблемы 

можно с использованием различных инструментов поддержки бизнеса, разработанных государством. 

В ходе рабочей встречи были рассмотрены различные варианты помощи предприятию со стороны 

органов власти различного уровня: получение льготных займов, снижение налоговой нагрузки, продвижение 

продукции, производимой СПК «Лазурный», путем регистрации собственного бренда. 

По итогам встречи принято решение о содействии СПК «Лазурный» в получении мер поддержки и даны 

соответствующие поручения. 
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17 июня 2020 года в Новгородской области запускается Антикризисная модульная программа «Как стать 

самозанятым и/или создать социальное предприятие». 

Программу для негосударственных организаций (СМСП, СОНКО) и граждан, потерявших работу, 

реализует Центр инноваций социальной сферы Новгородской области совместно с партнёрами в целях 

достижения целей, показателей и результатов федерального проекта «Акселерация субъектов малого и 

среднего предпринимательства». 

Программа включает в себя обучающие и просветительские мероприятия по вопросам осуществления 

деятельности в области социального предпринимательства в форме семинаров, мастер-классов, тренингов, 

деловых игр, что составляет начальный уровень подготовки предпринимателей и частных лиц по теме 

социального предпринимательства. 

 Цель программы: организация эффективной системы обучения и просвещения в области социального 

предпринимательства на региональном, муниципальном и отраслевом уровне, ориентированная на 

начинающих социальных предпринимателей и частных лиц; переход к практико-ориентированной модели 

обучения. 

Программа проводится в дистанционном формате на безвозмездной основе для предприятий и жителей 

Новгородской области с 17 июня по 10 июля 2020 года. Количество участников - не более 25 человек. 

Программой предусматривается проведение трекинга участников (сопровождения) в онлайн формате. 

По итогам прохождения обучающей программы участники получают сертификат. 

Срок подачи заявки до 15 июня. Заявки принимаются по электронной почте cissno53@gmail.com. 

Телефон для справок: 8 (8162) 73-81-85. 

Подробная информация размещена на сайте http://cissno.ru/kak-stat-samozanyatym-i-ili-sozdat-sotsialnoe-

predpriyatie. 

 

16 и 26 июня 2020 года по инициативе министерства инвестиционной политики Новгородской области и 

при содействии ГОАУ «Агентство развития Новгородской области» в формате вебинаров пройдут тренинги 

АО «Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства». 

Цель проведения вебинаров - всестороннее информирование о мерах поддержки субъектов малого и 

среднего предпринимательства (далее субъекты МСП), разъяснение вопросов ведения предпринимательской 

деятельности. 

Проект программы вебинара 16 июня 2020 года в приложении. Регистрация по телефону 8(8162) 99-88-

30. 

 

 

http://cissno.ru/kak-stat-samozanyatym-i-ili-sozdat-sotsialnoe-predpriyatie
http://cissno.ru/kak-stat-samozanyatym-i-ili-sozdat-sotsialnoe-predpriyatie
http://okuladm.ru/sites/default/files/images/2020/06/05/img_20200605_112445_0.jpg
http://okuladm.ru/sites/default/files/images/2020/06/05/img_20200605_114112.jpg
http://okuladm.ru/sites/default/files/images/2020/06/05/img_20200605_114433.jpg
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ОКУЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

04.06.2020 № 693 

г. Окуловка 

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 

октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Уставом Окуловского муниципального района, Уставом Окуловского городского поселения, на 

основании представленных документов, Администрация Окуловского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка, с 

кадастровым номером 53:12:0104027:33, площадью 2163 кв.м., расположенного по адресу: г. Окуловка, ул. 

Кирова, з/у 9а, «среднеэтажная жилая застройка». 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный    вестник Окуловского муниципального 

района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный 

район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Заместитель Главы администрации района В.Н. Алексеев 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ОКУЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

08.06.2020 № 708 

г.Окуловка 

Об утверждении проекта по внесению изменений в проект планировки территории (проект 

межевания в составе проекта планировки) «Газопровод к котельной № 221 высокого ЭРТ № 4, в/г № 2, 

п. Котово Окуловского района Новгородской области» (далее - проект планировки), утвержденный 

постановлением Администрации Окуловского муниципального района от 25.07.2017 № 1081 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  от 06 

октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской 

Федерации», Уставом Окуловского муниципального района, на основании представленных документов, 

Администрация Окуловского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить проект по внесению изменений в проект планировки территории (проект межевания в 

составе проекта планировки) «Газопровод к котельной № 221 высокого ЭРТ № 4, в/г № 2, п. Котово 

Окуловского района Новгородской области» (далее - проект планировки), утвержденный постановлением 

Администрации Окуловского муниципального района от 25.07.2017 № 1081. 
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2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Окуловского муниципального 

района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный 

район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Заместитель Главы администрации района В.Н. Алексеев 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ОКУЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

08.06.2020 № 709 

г.Окуловка 

Об утверждении проекта планировки совмещенного с проектом межевания территории линейного 

объекта «Строительство ТП-10/0,4 кВ, строительство отпайки ВЛз-10кВ от Л-1 10кВ РП В. Остров, 

строительство ВЛИ-0,4 кВ для электроснабжения н.п. Шарово Окуловского района» 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  от 06 

октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской 

Федерации», Уставом Окуловского муниципального района, Уставом Окуловского городского поселения, на 

основании представленных документов, Администрация Окуловского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить проект планировки совмещенного с проектом межевания территории линейного объекта 

«Строительство ТП-10/0,4 кВ, строительство отпайки ВЛз-10кВ от Л-1 10кВ РП В. Остров, строительство 

ВЛИ-0,4 кВ для электроснабжения н.п. Шарово Окуловского района». 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Окуловского муниципального 

района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный 

район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Заместитель Главы администрации района В.Н. Алексеев 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ОКУЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

08.06.2020 № 710 

г.Окуловка 

О внесении изменений в постановление Администрации Окуловского муниципального района от 

31.10.2018 № 1405 

Администрация Окуловского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести изменения в постановление Администрации Окуловского муниципального района от 

31.10.2018 № 1405 «О принятии решения о подготовке и реализации бюджетных инвестиций в объект 
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капитального строительства муниципальной собственности Окуловского муниципального района 

Новгородской области» (в редакции постановлений Администрации Окуловского муниципального района от 

23.04.2019 № 472, от 18.11.2019 №1530): 

1.1.  В пункте 1.7. заменить слова «15.12.2019 года»  на «23.05.2020»; 

1.2. Изложить пункт 1.8.  в следующей редакции:  

«Сметная стоимость объекта капитального строительства- 140 303,780 тыс.рублей»; 

1.3. Изложить пункт 1.9.  в следующей редакции:  

«1.9 Общий (предельный) объем бюджетных инвестиций, предоставляемых на реализацию 

инвестиционного проекта – 154 140,534 тыс.рублей: 

за счет средств бюджета Окуловского муниципального района – 24097,00105 тыс. рублей; 

за счет средств областного бюджета – 59 118,351 тыс. рублей; 

за счет федерального бюджета – 70 925,18195 тыс. рублей». 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Окуловского муниципального 

района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный 

район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Заместитель Главы администрации района В.Н. Алексеев 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ОКУЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

08.06.2020 № 727 

г.Окуловка 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства» 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки 

и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным 

постановлением Администрации Окуловского муниципального района от 30.09.2014 № 1701 (в редакции 

постановлений Администрации Окуловского муниципального района от 11.07.2018 № 847, от 14.04.2020 № 

424)   Администрация Окуловского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент о предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства». 
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2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Окуловского муниципального 

района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный 

район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Заместитель Главы  администрации района    В.Н. Алексеев 

  

            УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации Окуловского  

муниципального района от 08.06.2020 № 727 

  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки, состав и 

последовательность административных процедур (действий) Администрация Окуловского муниципального 

района при предоставлении муниципальной услуги.  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными 

подразделениями Администрации Окуловского муниципального района (далее – Уполномоченный орган), их 

должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать физические и 

юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - разрешение на условно 

разрешенный вид использования), обратившиеся с заявлением о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования, а также уполномоченные в установленном порядке их представители (далее 

- заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 
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(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной государственной 

информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», на едином портале, в федеральном реестре, 

на региональном портале, в региональном реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 
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3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе 

в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.6. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления 

конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, 

являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном 

запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром: 

 в ходе личного приема заявителя; 

 по телефону; 

 по электронной почте. 

 В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной 

услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством 

электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения МФЦ указанного запроса. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Отделом архитектуры и градостроительства Администрации Окуловского муниципального района 

(далее отдел) 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги) 

(при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

(при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Росреестра по Новгородской области. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 
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2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

постановление Администрации муниципального района (городского округа) о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства (далее – постановление о разрешении на условно разрешенный вид использования); 

постановление Администрации муниципального района (городского округа) об отказе в предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства (далее – постановление об отказе в разрешении  на условно разрешенный вид использования). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме электронного 

документа единого портала или регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу 

в срок не более двух месяцев со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, 

указанным в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, не позднее трех дней со дня истечения 

срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично 

под расписку либо направления документа не позднее трех дней со дня истечения срока, указанного в 

подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента посредством почтового отправления по 

указанному в заявлении почтовому адресу; 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ 

посредством АИС МФЦ для выдачи заявителю не позднее трех дней, следующих за днем истечения срока, 

установленного подпунктом 2.4.1 настоящего административного регламента. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, 

отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по 

указанному в заявлении почтовому адресу 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель подает в комиссию по подготовке проекта 

правил землепользования и застройки поселения, городского округа Новгородской области (далее – комиссия) 
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по месту нахождения земельного участка или объекта капитального строительства через Уполномоченный 

орган: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в Приложении № 1 к 

настоящему административному регламенту; 

согласие всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в 

отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства. 

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя должен быть 

представлен документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления. 

2.7.1. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной 

инициативе: 

правоустанавливающие документы на земельный участок; 

правоустанавливающие документы на объект капитального строительства; 

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, 

в том числе о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, 

применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, 

правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих 

общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и 

правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к 

которому запрашивается данное разрешение. 

Указанные в настоящем пункте документы (сведения) не запрашиваются Уполномоченным органом в 

случае, если они представлены заявителем по собственной инициативе или находятся в распоряжении 

Уполномоченного органа. 

2.7.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в подпункте 

2.7.1 настоящего административного регламента, Уполномоченный орган запрашивает их посредством 

информационного межведомственного взаимодействия. 

2.7.3. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
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представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 

предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные, муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и 

муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 

перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 

услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 

статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях: 

непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента; 
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отсутствие заявленного условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта 

капитального строительства в перечне условно разрешенных видов использования, установленных для 

территориальной зоны, в пределах которой находится земельный участок или объект капитального 

строительства; 

рекомендации комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства (с указанием причин принятого 

решения); 

поступление в Уполномоченный орган уведомления о выявлении самовольной постройки от 

исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения, за 

исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного 

самоуправления в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное 

учреждение или орган местного самоуправления, от которых поступило данное уведомление, направлено 

уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в 

законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки 

или ее приведении в соответствие с установленными требованиями; 

заявитель не является правообладателем объекта недвижимости, в отношении которого запрашивается 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

непредставление всех требующихся документов или сведений, указанных в пункте 2.6.2 настоящего 

Административного регламента; 

тексты документов написаны неразборчиво, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые 

слова и иные неоговоренные исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.» 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или 

направляется заявителю не позднее, чем через 3 (три) дня со дня принятия такого решения и может быть 

обжаловано им в судебном порядке. 

2.10.4. Граждане имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги 

документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, 

МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 
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2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при 

получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления заявления, в том числе в электронном виде, в структурном подразделении Уполномоченного 

органа, ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и 

приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектах в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения 

документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения 

возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 

к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 
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телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная 

услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность либо 

невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность 

получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий. 

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 
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возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ по 

принципу экстерриториальности при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. Заявители вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном 

пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

Предоставление муниципальной услуги с использованием единого портала, регионального портала 

осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием 

ЕСИА. 

2.18.4. Предоставление муниципальной услуги возможно при однократном обращении заявителя в МФЦ 

с запросом о предоставлении двух и более муниципальных услуг (далее – комплексный запрос). 

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ документы, предусмотренные 

пунктом 2.6. настоящего Административного регламента. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, 

направляются МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса в 

Администрацию района. 

При поступлении в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

МФЦ обеспечивает возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления таких документов в МФЦ. 

Для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, 

МФЦ действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в Администрацию района заявление, 

подписанное уполномоченным работником МФЦ и скрепленное печатью МФЦ, а также сведения, документы 

и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в  комплексном запросе муниципальных 
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услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса.  При этом не требуются составление и 

подписание таких заявлений заявителем. 

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением 

которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, 

необходимых для их предоставления. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ 

ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) организация общественных обсуждений или публичных слушаний;  

4) принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об 

отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования; 

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в 

пункте 2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом 

Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием 

программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 
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проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя 

(представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых 

документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  о 

выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о 

предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет 

документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 

получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется 

посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов 

от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового 

отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 
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- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, 

в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 

через официальный сайт Уполномоченного органа; 

посредством единого портала, регионального портала  

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 
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желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется  

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, 

следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через 

единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено 

в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в 

ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном 

обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы 

(дело) и передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 
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3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

заявления и документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного 

органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 

«принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от 

заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет 

межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся 

необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего 

административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на 

направленный в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента межведомственный 

запрос. 

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа передает заявление и сформированный пакет 

документов секретарю комиссии для подготовки и проведения процедуры общественных обсуждений или 

публичных слушаний. 
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Порядок организации и проведения публичных слушаний или общественных обсуждений 

осуществляется в соответствии с Градостроительным кодексом РФ, муниципальным правовым актом о прядке 

проведения публичных слушаний или общественных обсуждений по проектам в области градостроительной 

деятельности. 

3.4.3 Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации 

муниципального района (городского округа) о назначении общественных обсуждений или публичных 

слушаний. 

Указанное постановление Администрации муниципального района в течение трех дней со дня его 

принятия подлежит официальному  опубликованию в установленном порядке и размещению на официальном 

сайте Администрации муниципального района (городского округа) в сети «Интернет». 

3.4.4. Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям 

или общественным обсуждениям и осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных 

слушаний или общественных обсуждений по подлежащему рассмотрению проекту. 

По итогам проведения публичных слушаний или общественных обсуждений комиссия оформляет 

заключение о результатах публичных слушаний (общественных обсуждений) с рекомендациями. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является подготовка заключения о результатах 

публичных слушаний (общественных обсуждений) с рекомендациями комиссии. 

3.4.6. Максимальный срок административной процедуры составляет 57 дней со дня принятия 

Уполномоченным органом заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.5. Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или 

об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный 

орган заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений с рекомендациями 

комиссии. 

3.5.2. Глава Администрации муниципального района (городского округа) в течение трех дней со дня 

поступления заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений с 

рекомендациями комиссии принимает решение в форме постановления Администрации муниципального 

района (городского округа) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого 

разрешения с указанием причин принятого решения. 

3.5.3. Подписанное Главой Администрации муниципального района (городского округа) постановление 

опубликовывается (обнародуется) в порядке, установленном для официального опубликования 

муниципальных правовых актов, размещается на официальном сайте муниципального образования в сети 

«Интернет». 

3.5.3. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.4.6. Результат административной процедуры – подписанное Главой Администрации муниципального 

района решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать двух месяцев 

со дня получения Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю 
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3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления 

муниципальной услуги. 

3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  

предоставления муниципальной услуги в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения. 

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа 

его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю решения решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

указанном в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, 

поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 3 (трех) 

рабочих  дней. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы 

государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной 

при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, 

а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного 
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органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или 

почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также 

заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами 

Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его 

замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 
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Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную 

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления 

государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг и 

их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг, 

заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную 

выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
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МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ МФЦ. 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 

актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 

области, муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Новгородской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
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(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган 

местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем 

многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 

его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 

услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются 

руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 

многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 

субъекта Российской Федерации. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 

многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого 

портала государственных и муниципальных услуг Новгородской области, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы. 

Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 
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номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 

либо их копии. 

5.4. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 

учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со 

дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными 

правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего 

административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце 

первом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце 

первом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Приложение № 1 

к административному регламенту  

 

В комиссию по подготовке проекта правил 

 землепользования и застройки 

______________________________________________ 

(наименование муниципального района, городского округа) 

______________________________________________ 

  (Ф.И.О. физического лица, паспорт (серия, №, кем и когда выдан) 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

 (наименование, ОГРН юридического лица) 

______________________________________________ 

Зарегистрированного по адресу: 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

______________________________________________ 

                                                     (контактные телефоны, электронная почта) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного  участка, 

объекта капитального строительства (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу: 

__________________________________________________________________ 

кадастровый номер земельного участка: 

__________________________________________________________________  

кадастровый номер объекта капитального строительства при наличии: 

__________________________________________________________________ 

площадь земельного участка: 

__________________________________________________________________ 

установленный вид разрешенного использования земельного участка: 

__________________________________________________________________ 

запрашиваемый условно разрешенный вид использования земельного участка: 

__________________________________________________________________ 

 

Согласен  нести расходы,  связанные с  организацией  и  проведением публичных слушаний или  

общественных  обсуждений  (на основании пункта 10 статьи 39 Градостроительного кодекса РФ). 

«_____»_______________20_____г.   ________________________ 

 

 

 

 

 



Официальный вестник Окуловского муниципального района 
 

29 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ОКУЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

10.06.2020 № 733 

г.Окуловка 

О внесении изменений в муниципальную программу «Строительство дошкольных 

образовательных организаций на территории Окуловского муниципального района на 2018-2020 годы» 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Думы Окуловского 

муниципального района  от 27.12.2018 № 208 «О бюджете Окуловского муниципального района на 2019 на 

плановый период 2020 и 2021 годов» (в редакции решения Думы Окуловского муниципального района от 

28.03.2019 № 232, от 25.04.2019 № 238, от 27.06.2019 № 241, от 07.08.2019 № 246, от 26.09.2019 № 256, от 

24.10.2019 № 258,  от 18.12.2019 № 274), решением Думы Окуловского муниципального района  от 18.12.2019 

№ 275 «О бюджете Окуловского муниципального района на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов» 

(в редакции решения Думы Окуловского муниципального района от 26.03.2020 № 289, от 28.05.2020 № 296), 

Порядком принятия решения о разработке муниципальных программ Окуловского муниципального района и 

Окуловского городского поселения, их формирования, реализации и оценки эффективности, утвержденной 

постановлением Администрации Окуловского муниципального района от 21.03.2017 № 349, Администрация 

Окуловского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в муниципальную программу «Строительство дошкольных образовательных организаций на 

территории Окуловского муниципального района на 2018 – 2020 годы», утвержденную постановлением 

Администрации Окуловского муниципального района от 24.07.2018 № 896 (в редакции постановления 

Администрации Окуловского муниципального района от 10.04.2019 № 405, 13.05.2019 № 565, от 29.10.2019 

№1434) (далее муниципальная программа), следующие изменения: 

1.1. Изложить пункт 7 Паспорта муниципальной программы «Объемы и источники финансирования 

Программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.)», в следующей редакции: 

«7. Объемы и источники финансирования Программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.): 

Год Источник финансирования 

федеральный 

бюджет 

 

областной 

бюджет 

Бюджет Окуловско 

го муниципа 

льного района 
(далее –бюджет 

района) 

Бюд-жет  

посе-

ления 

вне-бюд-

жет-ные 

сред-ства 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2018 20353,04728 4470,81272 10412,92 - - 35236,78 

2019 70925,320 39710,300 24097,01205 - - 134732,63205 

2020 47918,900 59118,351 14313,46197 - - 121350,71297 

всего 139197,260 103299,46372 48823,39402 - - 291320,12502 

 

1.2. Изложить раздел «Мероприятия муниципальной программы»  в следующей  редакции:        

«Мероприятия  муниципальной Программы                             

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Исполнитель Срок реализации Целевой показатель (номер 

целевого показателя из паспорта 

Программы) 

Источник 

финансирования 

Объемы финансирования по годам (тыс. рублей) 

2
0

1
8
 

 2
0

1
9
 

 2
0

2
0
 

  

1 2 3 4 5 6 7 

 

8 9   

1. Задача 1: расширение сети дошкольных образовательных организаций 
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1. 

 

Реализация мероприятий 

регионального проекта 

«Содействие занятости 

женщин – создание 

условий дошкольного 

образования  для детей в  

возрасте  до 3 лет» г. 

Окуловка  

 

отдел архитектуры и 

градостроительства 

Администрации  района 

(далее – отдел 

архитектуры) 

 

2018- 2020 годы  

 

1.1.1 

1.1.2. 

1.1.3. 

федеральный бюджет 

2
0
3
5
3
,0

4
7
2
8

 

7
0
9
2
5
,3

2
0

 

4
7
9
1
8
,9

0
0

 

   областной бюджет 

4
4
7
0
,

8
1
2
7

2
 

3
9
7
1

0
,3

0
0

 

5
9
1
1

8
,3

5
1

 

  

     бюджет 

района 7
4
1
4
,

9
2
 

2
1
1
8

5
,4

8
0

 

1
4
3
1

3
,4

6
1

9
7
 

2. Разработка проектно-

сметной документации на 

строительство детского 

сада г. Окуловка 

отдел архитектуры 2018- 2020 годы  

 

1.1.1. бюджет 

района 

2
9
9
8
,0

 

2
9
1
1
,5

3
2
0

5
 -   

3. Перепрофилиро-вание 

помещений в дошкольных 

организациях Окуловского 

муниципального района 

для детей в возрасте от 2 

месяцев до 3 лет  

Комитет образования 2018- 2020 годы  

 

1.1.3. 

1.1.4. 

бюджет района 

- - -   

2. Задача 2: увеличение числа детей, получающих дошкольное образование 

2. Ведение учета детей, 

получающих дошкольное 

образование 

Комитет образования 2018-2020годы 1.2.1. 

1.2.2. 

областной бюджет -  - -   

бюджет 

района 

-  - -   

                                                                                                                                                  

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Окуловского муниципального 

района» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный 

район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».      

Заместитель Главы администрации района В.Н. Алексеев 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН  О НАМЕРЕНИИ УЧАСТВОВАТЬ В 

АУКЦИОНЕ 

Администрация Окуловского муниципального района извещает о возможности предоставления 

земельного участка №20б, расположенного по адресу: Новгородская обл.,  Окуловский район, г. Окуловка, ул. 

Халтурина, площадью 2999 кв.м., в кадастровом квартале 53:12:0101123,  в аренду сроком на 20 лет, для 

ведения личного подсобного хозяйства. 

 Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного 

хозяйства вправе в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения 

подать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже права на  заключение договора аренды  

земельного участка. 

Заявления принимаются при личном обращении: 

- в комитете по управлению муниципальным имуществом Администрации Окуловского 

муниципального  по адресу: г. Окуловка, ул. Кирова, д.6, каб.23,  

-  через МФЦ г. Окуловка, ул. Кирова, д.9, 

Дата и время окончания приема заявок: 11.07.2020 

Местоположение земельного участка: Новгородская обл., Окуловский район, г. Окуловка, ул. 

Халтурина,  уч. № 20б, земли населенных пунктов. 

Кадастровый квартал и S: 53:12:0101123, площадь 2999 кв. м. 

Адрес и время приема граждан для ознакомления  со схемой расположения земельного участка: г. 

Окуловка, ул. Кирова, д.6,  каб.23, с 08.00 до 17.00 по рабочим дням. 
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ЮРИДИЧЕСКАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ЛОЖНОЕ СООБЩЕНИЕ ОБ АКТЕ ТЕРРОРИЗМА 

Как правило, лица, осуществляющие заведомо ложные сообщения об акте терроризма, не задумываются 

об общественной опасности своих действий и не отдают себе отчет о последствиях. Лицам, которые 

легкомысленно относятся к подобным фактам, следует помнить о том, что такими действиями наносится вред 

общественной безопасности и органам правосудия, нормальному функционированию органов 

государственного управления и экономическим интересам организаций, предприятий и учреждений, а также 

правам и интересам отдельных граждан. Заведомо ложное сообщение об акте терроризма не только 

парализует нормальную деятельность учреждений, отвлекает силы правоохранительных органов и служб, 

призванных оказывать помощь в экстремальных ситуациях, но и зачастую влечет за собой огромный 

экономический ущерб. Такое сообщение требует принятия незамедлительных мер по эвакуации населения из 

образовательных учреждений, больниц, вокзалов, жилых домов. Подобная ситуация может вызвать у людей 

ощущение страха, стресс, панику и другие отрицательные психологические последствия. 

Заведомо ложное сообщение о готовящихся взрыве, поджоге или иных действиях, создающих опасность 

гибели людей, причинения значительного имущественного ущерба либо наступления иных общественно 

опасных последствий, в соответствии со статьей 207 Уголовного кодекса Российской Федерации - заведомо 

ложное сообщение об акте терроризма, совершенное из хулиганских побуждений, наказывается штрафом в 

размере от двухсот тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода 

осужденного за период до восемнадцати месяцев, либо ограничением свободы на срок до трех лет, либо 

принудительными работами на срок от двух до трех лет. 

Действия лица, осуществившего заведомо ложное сообщение об акте терроризма на обьектах 

социальной инфраструктуры, к которым также относятся и обьекты железнодорожного  транспорта  

квалифицируются уже по части 2 статьи 207 Уголовного кодекса Российской Федерации и влекут  за собой 

более суровое наказание вплоть до лишения свободы - штраф в размере от пятисот тысяч до семисот тысяч 

рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период от одного года до двух лет 

либо лишением свободы на срок от трех до пяти лет. 

Впоследствии в отношении лиц, заведомо ложно сообщивших об акте терроризма, органами 

прокуратуры, правоохранительными органами в суды подаются иски о причинении ущерба государственным 

и иным организациям, по рассмотрению которых суд обязывает преступника выплачивать причиненный им 

государству и различным организациям ущерб. Факты установления ложного сообщения об акте терроризма, 

как правило, попадают на страницы средств массовой информации. 

При назначении штрафа несовершеннолетнему, у которого нет самостоятельного заработка или иного 

дохода, суд в соответствии с частью 2 статьи 88 Уголовного кодекса Российской Федерации, может обратить 

взыскание штрафа на родителей или иных законных представителей с их согласия. Родители 

несовершеннолетних, не достигших возраста привлечения к уголовной ответственности, также могут быть 

привлечены к административной ответственности по статье 5.35 Кодекса Российской Федерации об 

административных правонарушениях - за неисполнение обязанностей по содержанию и воспитанию 

несовершеннолетних.  

Правоохранительные органы достаточно часто раскрывают подобные преступления. Например, 17 июля 

2019 года следователем Новгородского линейного отдела МВД России на транспорте по признакам состава 

преступления, предусмотренного статьей 207 Уголовного кодекса Российской Федерации, возбуждено 

уголовное дело. 

Согласно материалам уголовного дела, мужчина, следуя в вагоне электропоезда «Ласточка» сообщением 

«Великий Новгород – Санкт-Петербург» осуществил телефонный звонок на номер оператора центра по 

обработке вызовов системы службы 112 в котором сообщил о заминировании здания железнодорожного 

вокзала станции Великий Новгород. 
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Для проверки указанного сообщения органами внутренних дел мобилизированы значительные силы из 

числа сотрудников оперативных служб, которые выехали на место предполагаемого террористического акта. 

По результатам осмотра места происшествия информация о заминировании не подтвердилась. 

Как установлено следствием, лицом, причастным к совершению преступления оказался житель 

Республики Карелия – пенсионер, 1956 года рождения. 

Уголовное дело направлено  в Новгородский районный суд. Ход и результаты его рассмотрения 

находятся на контроле Новгородской транспортной прокуратуры. 

Помощник Новгородского транспортного прокурора И.П. Герасимова 

 

НОВГОРОДСКАЯ ТРАНСПОРТНАЯ ПРОКУРАТУРА РАЗЪЯСНЯЕТ: 

КОГО И КАК НУЖНО УВЕДОМИТЬ О ПРИЕМЕ НА РАБОТУ БЫВШЕГО ГОССЛУЖАЩЕГО 

Гражданин, который ранее замещал должности государственной или муниципальной службы, в течение 

двух лет после увольнения с соответствующей службы обязан при заключении трудового договора, а также 

гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание услуг) в течение месяца стоимостью более 100 

000 руб., сообщать работодателю сведения о последнем месте своей службы.  

Данная обязанность возложена на тех бывших государственных служащих, чьи должности в 

соответствии с положениями указанных норм включены в специальные устанавливаемые нормативными 

правовыми актами Российской Федерации перечни. К таким перечням, например, относятся Перечень, 

утвержденный Указом Президента Российской Федерации от 18.05.2009 № 557. 

Кроме того, соответствующие перечни должностей устанавливаются на региональных и муниципальных 

уровнях власти и управления. Например, такой Перечень утвержден Постановлением Новгородской областной 

Думы  от 22.09.2010 № 1547-ОД.  

Работодатель при заключении с указанным гражданином, замещавшим соответствующие должности, 

трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание услуг), если стоимость 

выполняемых работ (оказываемых услуг) по гражданско-правовому договору превышает 100 000 рублей в 

месяц или если указанный договор заключен на срок менее месяца, но стоимость выполняемых работ 

(оказываемых услуг) также превышает 100 000 рублей, в течение двух лет после его увольнения с 

государственной или муниципальной службы обязан в 10-дневный срок сообщить представителю нанимателя 

(работодателю) по последнему месту службы этого лица о заключении такого договора. Данная обязанность 

возникает при заключении трудового договора как по основному месту работы, так и по совместительству, 

независимо от размера заработной платы. 

Необходимо иметь в виду и то, что уведомлять прежнего работодателя по последнему месту работы 

следует в течение двух лет после увольнения гражданина с государственной  или муниципальной службы 

независимо от последнего места работы бывшего служащего и количества заключенных им за этот период 

трудовых договоров. 

Срок для направления сообщения о заключении трудового или гражданско-правового договора 

исчисляется в календарных днях. Он отсчитывается со дня, следующего за днем заключения договора или 

фактического допущения бывшего служащего к работе с ведома или по поручению работодателя (его 

уполномоченного на это представителя). Если последний день срока совпадает с нерабочим днем, он 

переносится на ближайший следующий за ним рабочий день. 

При этом данное сообщение должно быть направлено с соблюдением требований Правил сообщения 

работодателем о заключении трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание 

услуг) с гражданином, замещавшим должности государственной или муниципальной службы, перечень 



Официальный вестник Окуловского муниципального района 
 

33 
 

которых устанавливается нормативными правовыми актами Российской Федерации, утвержденным 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2015 № 29. 

В случае несоблюдения установленной обязанности работодатель (заказчик работ или услуг) может 

быть привлечен к административной ответственности по ст. 19.29 КоАП РФ предусматривающей наложение 

административного штрафа на граждан - в размере от 2 000 до 4 000 руб., на должностных лиц - от 20 000 до 

50 000 руб. и на юридических лиц - от 100 000 до 500 000 руб. 

Так, в 2019 году Новгородской транспортной прокуратурой по результатами проверки Областного 

государственного автономного профессионального образовательного учреждения «Чудовский техникум» 

(далее – ОГА ПОУ «Чудовский техникум») в связи с  ненаправлением данным учреждением в 10-дневный 

срок уведомления о приеме на работу гражданина, ранее проходившего службу в Новгородском таможенном 

посту Санкт-Петербургской таможни, в отношении директора учреждения было возбуждено дело об 

административном правонарушении по ст. 19.29 КоАП РФ. В настоящее время оно  рассмотрено судом, 

виновное должностное лицо привлечено к административной ответственности в виде административного 

штрафа в размере 20 тысяч рублей. 

Помощник Новгородского транспортного прокурора М.А. АЛЯБЫШЕВА 

 

ОПРЕДЕЛЕНЫ ОСОБЕННОСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ВОЗДУШНОГО ПРОСТРАНСТВА ДЛЯ 

ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2020 № 74 внесены изменения в 

Правила использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденные Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 (далее – Правила), определяющие порядок 

использования воздушного пространства для выполнения полетов малыми беспилотными воздушными 

судами. 

Так, ранее установленными ранее требованиями Правил при выполнении полетов беспилотными 

летальными аппаратами над населенными пунктами было необходимо получить разрешение 

соответствующего органа местного самоуправления. Использование воздушного пространства беспилотными 

летательными аппаратами в воздушном пространстве классов A, C и G осуществлялось на основании плана 

полета воздушного судна, разрешения на использование воздушного пространства, установления временного 

и местного режимов, а также кратковременных ограничений в интересах пользователей воздушного 

пространства. 

В соответствии с внесенными изменениями понятие «беспилотный летательный аппарат» из Правил 

исключено с одновременным введением нового понятия – «визуальный полет беспилотного воздушного 

судна»,  под которым понимается полет, в ходе которого внешний пилот такого судна поддерживает с ним 

непосредственный бесприборный визуальный контакт. 

 С 12 февраля 2020 года представление соответствующего плана полета, получение разрешения на 

использование воздушного пространства, а также установление временных, местных режимов и 

кратковременных ограничений не требуется в случае выполнения визуальных полетов беспилотных 

воздушных судов (далее - БВС) с максимальной взлетной массой до 30 кг, осуществляемых в пределах прямой 

видимости в светлое время суток на высотах менее 150 метров от земной или водной поверхности в 

воздушном пространстве:  

- вне диспетчерских зон аэродромов гражданской авиации, районов аэродромов (вертодромов) 

государственной и экспериментальной авиации, запретных зон, зон ограничения полетов, специальных зон, 

воздушного пространства над местами проведения публичных мероприятий, официальных спортивных 

соревнований, а также охранных мероприятий;  
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- на удалении не менее 5 км от контрольных точек неконтролируемых аэродромов и посадочных 

площадок.  

Кроме того, внесенными изменениями исключено требование о необходимости получения разрешения 

органов местного самоуправления на полеты БВС с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг над 

населенными пунктами. 
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